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Allgemeines

Schriftliche Online-Prufungen (Klausuren) iber Moodle finden ab sofort nur noch auf ei-
nem neuangelegten, separaten Prufungsserver statt und kdnnen selbststandig beantragt
und verwaltet werden! Weitere Informationen finden Sie unter: https://www.uni-due.de/zim/ser-
vices/moodle/.

Anlegen der Aktivitat Test

In dieser Anleitung wird Ihnen erlautert, wie Sie die Aktivitat Test konfigurieren kénnen und wel-
che Einstellungsmaoglichkeiten Sie haben.

Um die Lernaktivitdt Test anzulegen, mussen Sie in lnrem Kursraum oben rechts auf ,Bearbeiten
einschalten” klicken. Der Bearbeitungsmodus des Kursraums ist nun aktiviert. Klicken Sie dann
auf den Schriftzug ,Aktivitdt oder Material anlegen® in dem Themenabschnitt, in welchem Sie die
Online-Klausur anlegen moéchten. Im folgenden Menl wahlen Sie nun die Lernaktivitat Test aus.
Es offnet sich dann das Menu mit den Einstellungen der Lernaktivitat Test.

Wie jede Aktivitdt in Moodle, bendtigt auch der Test zunachst einen Namen. Wahlen Sie einen
aussagekraftigen Namen, damit die Studierenden den Test im Kurs leicht erkennen kénnen.
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Abbildung 1: Menl - Benennung der Aktivitat Test

Einstellungen

In diesem Abschnitt stellen wir hnen die wichtigsten Einstellungsmaoglichkeiten der Aktivitat Test
Vor.


https://www.uni-due.de/zim/services/moodle/
https://www.uni-due.de/zim/services/moodle/

Zeit
Die Zeiteinstellungen sind die wichtigsten Einstellungen fir lhren Test. Sie konnen folgende Daten
konfigurieren:

Zeit

Testoffnung (7] 22 % Juli s 2022 # 11 % 21 % | ) @ Aktivieren

TestschlieBung 23 2 Juli : 2022 * 11 % 21 ¢ | & M@ Aktivieren

Zeitbegrenzung (7] 0 + | [ Aktivieren

Wenn die Zeit abgelaufen ist (7] Der Testversuch wird automatisch abgegeben. +

Abbildung 2: Menl - Zeit Einstellungen

Testoffnung: Ab dem Zeitpunkt der Testoffnung kénnen die Studierenden auf den Test zugrei-
fen und diesen starten. Tragen Sie hier den Beginn lhrer Prifung ein.

TestschlieBung: Bis zudiesem Zeitpunkt haben die Studierenden die Mdglichkeit den Test bzw.
die Klausur zu starten und zu bearbeiten. Tragen Sie hier den Endzeitpunkt Ihrer Prifung ein.

Zeitbegrenzung: Der Test kann mit einer Zeitbegrenzung versehen werden. Hierbei kbnnen Sie
den Studierenden den Test z.B. von 14:00-15:00 Uhr zur Verfugung stellen, die Bearbeitungszeit
jedoch auf 30 min begrenzen. Studierende, die ihren Test dann um 14:05 Uhr beginnen, haben
dann bis 14:35 Uhr Zeit zur Bearbeitung. Achtung: Die TestschlieRung greift hier starker als die
Zeitbegrenzung. Wenn beim obigen Beispiel der Test erst um 14:45 Uhr begonnen wird, wird
dieser vor Ablauf der 30 min Zeitbegrenzung um 15:00 Uhr geschlossen. Weisen Sie die Teilneh-
menden des Tests unbedingt darauf hin.

Wenn die Zeit abgelaufen ist: Belassen Sie diese Einstellung unbedingt auf ,Der Testversuch
wird automatisch abgegeben®. Der Testwird dann automatisch, wenn die Zeit abgelaufen ist, fur
die Teilnehmenden abgegeben.

Nachfrist fir Abgabe: Wenn Sie die obigen Einstellungen wie empfohlen gewahit haben, ist
dies nicht relevant.
Bewertung

Bewertung

Bewertungskategorie Nicht kategorisiert #

Bestehensgrenze

Erlaubte Versuche 1

L L3

Bewertungsmethode a

Abbildung 3: Meni - Bewertungen

Bewertungskategorie: Belassen Sie hier die Einstellung auf ,Nicht kategorisiert*.



Bestehensgrenze: Hier kdnnen Sie optional die Punktzahl angeben, ab der der Test als be-
standen qgilt.

Erlaubte Versuche: Wahlen Sie hier aus, dass lediglich ein Versuch moglich ist.

Bewertungsmethode: Belassen Sie hier die Einstellung auf ,Bester Versuch*.

Fragenanordnung
Fragenanordnung

Neue Seite

L3

lede Frage

Navigation Selbstgewshlt +

Abbildung 4: MenU - Fragenanordnung

Neue Seite: Hier kdnnen Sie festlegen, ob jede Frage automatisch auf einer neuen Seite ange-
zeigt wird, oder mehrere Fragen gleichzeitig abgebildet werden. Die Anordnung kann spéter indi-
viduell angepasst und Uberarbeitet werden. Achtung: Von der Einstellung ,Nie, alle Fragen auf

einer Seite“ wird abgeraten. Durch das Wechseln der Frageseiten werden die Antworten gesi-
chert, sodass auch bei einem zwischenzeitigem Internetausfall keine Eingaben verloren gehen.

Navigation: Es wird empfohlen, die Einstellung auf ,Selbstgewahlt‘ zu belassen.

Frageverhalten

Frageverhalten

Antworten innerhalb der Fragen
mischen

L1

Ja

Frageverhalten

L3

Spétere Auswertung

Abbildung 5: MenU - Frageverhalten

Antworten innerhalb der Fragen mischen: Hiermit kdbnnen Sie festlegen, ob die Reihen-
folge der Antworten innerhalb einer Frage gemischt werden soll.

Frageverhalten: Diese Option legt fest, wann die Fragen bzw. Antworten ausgewertet werden.
Nach Abschluss der Einstellungen des Tests empfiehlt sich die ,Spatere Auswertung*.



Uberprifungsoptionen

Bei den Uberpriifungsoptionen konnen Sie einstellen, wel-
ches Feedback den Studierenden wann angezeigt wird.
Also, ob und wann den Studierenden z.B. ihre Punktzahl
oder ein aufgabenbezogenes Feedback angezeigt wird.

Wirempfehlen zunéchstalle Haken zu entfernen. Dies geht
jedoch nur, wenn Sie das Frageverhalten (s.0.) zuerst auf
,Direkte Auswertung“ stellen. Erst dann lassen sich die
Uberprufungsoptionen anpassen. Stellen Sie anschlieRend
das Frageverhalten auf ,Spatere Auswertung® zurtck. Falls
den Studierenden ein aufgabenbezogenes Feedback an-
gezeigt werden soll, kénnen Sie die Haken dort gesetzt las-
sen.

Mit einem Klick auf das Fragezeichensymbol wird
lhnen eine kurze Erklarung zu den einzelnen Punkten
angezeigt.

Im Anschluss an die Korrektur, wenn Studierenden ggf.
die Punktzahl usw. angezeigt werden soll, kdbnnen Sie un-
ter ,Wenn der Test abgeschlossen ist* die gewlnschten
Haken setzen, s. Abschnitt ,Klausureinsicht®.

Uberprifungsoptionen

Wahrend des Versuchs Direkt nach dem Versuch

Versuch [ Versuch
Ob richtig Ob richtig
Punkte [ Punkte

Spezifisches Feedback
Allgemeines Feedback
Richtige Antwort
Gesamtfeedback

Spezifisches Feedback
Allgemeines Feedback
Richtige Antwort

[ Gesamtfeedback

Wenn der Test abgeschlossen ist

[ Versuch
Ob richtig

[ Punkte
Spezifisches Feedback
Allgemeines Feedback
Richtige Antwort

[ Gesamtfeedback

abt
Mit diesen Optionen legen Sie fast, welche :

Informatio
| Teilnehmer/innen einen Yersuch

en angezeigt werden, wenn

ctivi
Oberprifen oder sich den Ergebnisbericht
anschauen

Waihrend des Versuchs - Einstellungen
sind nur mit gewissen Frageverhalten wie
‘Mehrfachbeantwortung® relevant, und
steuern zum Beispiel das Feedback im
direkten Zusammenhang mit der aktuel
bearbeiteten Frage

Direkt nach dem Versuch steuert, was
1 wihrend zwei Minuten, nachdem Test
@ abgeschickt und beendet wurde, angezeigt

wird.

Spéter, wihrend der Test noch gedffnet
ist steuert was danach, und vor dem
Zeitpunkt der TestschlieBung a

wird.

Wenn der Test abgeschlossen ist -
Einstellungen treten nach dem Zeitpunkt
der TestschlieBung in Kraft. Wenn kein
Termin fir die TestschlieBung definiert ist
kommt diese Einstellung nie zur

Anwend ung.

Abbildung 6: Hinweis zu den Uberpriifungsoptio-
nen

Spater, wahrend der Test noch gedffnet ist
[ Versuch
Ob richtig
[ Punkte
Spezifisches Feedback
Allgemeines Feedback
Richtige Antwort
[ Gesamtfeedback

Abbildung 7: Menii - Uberpriifungsoptionen

Alle weiteren Einstellungsmoglichkeiten der Aktivitat sind fur die Durchfihrung der Pru-
fung nicht relevant und kdénnen unverandert tbernommen werden. Klicken Sie anschlie-

Rend auf ,Speichern und anzeigen®.

Prifungsfragen erstellen

Nachdem Sie die Aktivitat , Test“ angelegt haben, kdnnen Sie den Test mit Prufungsfragen fullen.



Fragen anlegen

Fragensammlung: Jeder Moodle-Kurs besitzt eine sogenannte Fragensammlung (zu finden
oben rechts im Kurs tber das Zahnradsymbol, dort auf ,Mehr* und ,Fragensammlung® klicken).
Diese Fragensammlung existiert unabh&ngig von den jeweiligen Testinstanzen. Sie kdnnen in der
Fragensammlung Fragen vorbereiten und spéater dem gewiinschten Test hinzuzufigen. Zudem
konnen Sie die Fragen in Kategorien und Unterkategorien organisieren und strukturieren.

Sie kdnnen die Fragensammlung aus einem Kurs in einen anderen importieren/exportieren. Wei
tere Informationen dazu finden Sie hier.

Fragetypen: Ihnen steht eine Vielzahl an unterschiedlichen Fragetypen zur Verfigung, u.a. Mul-
tiple-Choice, Freitext, Luckentext. Hinweise und Erlauterungen zu den (in Moodle standardméfig
vorhandenen) Fragetypen finden Sie in der Moodle-Dokumentation.

Fragen zum Test hinzufigen
Um Fragen hinzuzufligen, klicken Sie auf die Schaltflache ,Testinhalt bearbeiten“ oder auf das
Zahnradsymbol rechts oben und dort auf , Testinhalt bearbeiten®.

Online Klausur @ -
Bewertungsmethode: Bester Versuch
Es wurden noch keine Fragen eingetragen. 4
Testinhalt bearbeiten
Zurtick zum Kurs
Abbildung 8: Testinhalt bearbeiten nach erstellen des Tests
Im folgenden Meni kénnen Sie die Prufung konfigurieren:
Test bearbeiten: Online Klausur
Fragen: 0 | Aktuell |5uft dieser Test Beste Bewertung 100,00 Speichern
Seitenumbriiche durchfiihren Mehrere Elemente auswahlen Summe der Bewertungen: 0,00
s O Fragen mischen
H|r1zuft'tc§en =
+ Neue Frage
+ aus der Fragensammiung
+ Zufalisfrage

Abbildung 9: Men( - Prufung konfigurieren

Sie haben drei Méglichkeiten:

1. Eine neue Frage erstellen
Sie kénnen auch aus dem Test heraus neue Fragen anlegen. Diese werden ebenfalls in
der Fragensammlung gespeichert und kénnen Testinstanz-Ubergreifend genutzt werden.

2. Eine Frage aus der Fragensammlung hinzufligen

Sie kénnen eine zuvor vorbereitete Frage aus der Fragensammlung hinzufigen.
Achtung: Andern Sie eine Frage inhaltlich in der Fragensammlung oder im Test, andert


https://wiki.uni-due.de/moodle/index.php/Fragensammlung
https://docs.moodle.org/311/de/Fragetypen

sich die Frage im gesamten Kurs. Mochten Sie eine Variante einer Frage im Test verwen-
den, die im Original jedoch in einem anderen Test verwendet wird, mussen Sie die Aus-
gangsfrage duplizieren und das Duplikat bearbeiten.

3. Eine Zufallsfrage hinzufiigen B
Wie bereits beschrieben, kdnnen Sie in der = zesehendereiegere Newe Kategorie
Fragensammlung Fragen in Kategorien ord- Kursbereich Algemein (5 :
nen. Mit der Option ,Zufallsfrage® kbnnen Sie O Fracen s Unterategonen emberienen
lhrem Kurs eine zufallige Anzahl an Fragen S I
aus einer Kategorie hinzuflgen. #
Sie konnen z.B. festlegen, dass dem Test ' '
aus einer Kategorie mit insgesamt6 Fragen | o 1 ¢
zufallsbasiert eine Frage hinzugefugt wird. .
D.h. dass jede Person, die den Test absol- N B
viert, eine zufallig ausgewahlte Frage aus o
den 6 vorbereiteten Fragen beantworten I
muss.
i€ Frage 4a
Die drei beschriebenen Maglichkeiten kon- = e
nen auch kombiniert werden. Sie konnen € e
neue Fragen erstellen, bereits vorhandene
nutzen und Zufallsfragen sowie festgelegte —

Fragen kombinieren.
Abbildung 10: Menti - Zufallsfragen hinzufiigen

Nach dem Hinzufigen der Fragen haben Sie die Mdglichkeit, diese per Drag-and-Drop beliebig
anzuordnen. Achten Sie in der Ubersicht der Fragen (s. Abbildung 11) darauf, dass die ,Beste
Bewertung“ oben rechts entweder die exakte Punktanzahl des Tests aufweist oder auf 100,00
steht. Bei 100,00 erfolgt die Ausgabe der Ergebnisse fir die Studierenden in Prozent.

Tegt bearbeiten: Online Klausur

Fragen: 5 | Aktuell 1auft dieser Test Beste Bewertung 100,00 Speichern
Seitenumbruche durchftihren  Mehrere Elemente auswahlen Summe der Bewertungen: 5,00
# O Fragen mischen
Seite 1 Hinzufiigen ~
% 1 ¥4 Zufall (Allgemein) (Siehe Fragen) Q @ 1004
K
- + 5 = o £} Frage 3 Beschreiben Sie.. Q o 1,008
" Seite 2 Hinzufiigen ~
. + 3 T Zufall (Allgemein) (Siche Fragen) Q @ 1008
- Seite 3 Hinzufiigen ~
. % 4 i€ Frage 7 Erlautemn Sie. Q @ 1004
- Seite 4 Hinzufiigen ~
% |5 Dﬁ Frage 8 Erldutern Sie kurz die Schichten des OSI-Schichtenmodells Q o 1,004

Hinzufigen ~

Abbildung 11: Ubersicht Fragen



Eigenstandigkeitserklarung und Hinweis auf Sanktionsmdéglichkei-

ten

Anders als die Aktivitat Aufgabe besitzt die Aktivitat Test keine vorgefertigte Einstellungsmoég-
lichkeit fir die Eigenstandigkeitserklarung oder Hinweise auf Sanktionsmoglichkeiten. Um den-
noch eine Eigenstandigkeitserklarung abzufragen, empfehlen wir hnen, vor dem eigentlichen Test
einen weiteren verpflichtenden Test vorzuschalten.

Prafung 15. August
v/ Eigenstandigkeitserklarung

Online Klausur

Nicht verflgbar, es sei denn: Sie haben die erforderliche Punktzahl in Eigensténdigkeitserkldrung erhalten

Abbildung 12: Beispiel - Eigenstandigkeitserklarung

Konfiguration der Eigenstandigkeitserklarung

Zur Einrichtung der 0.g. Eigenstandigkeitserklarung, wird eine neue Lernaktivitat ,Test” angelegt.
Benennen Sie diese z.B. mit ,Eigenstandigkeitserklarung®.

In diesem Test legen Sie fur die Eigenstandigkeitserklarung bzw. die Sanktionshinweise jeweils
eine Multiple-Choice-Frage an. Behalten Sie hier die Standardeinstellung bei. Bei den Multiple-
Choice-Fragen sollte jeweils mindestens ein Punkt erreichbar sein. Bei der Eigenstandigkeitser-
klarung kénnen Sie als Antwortoptionen ,Ja, ich stimme zu“ und ,Nein, ich stimme nicht zu“ und
bei den Sanktionshinweisen ,Ja, ich habe diese zur Kenntnis genommen® und ,Nein, ich habe
diese nicht zur Kenntnis genommen® eingeben. Bei der bejahenden Option werden dann bei ,Be-
wertung“ 100% ausgewahlt und die verneinende Option bei ,Keine® belassen.

Allgemeines

Aktuelle Kategorie Aktuelle Kategorie Standard far [Schulungsraum] Priifungen mit der Aktivitat Test (3) Diese Kategorie verwenden

n der Kategorie sichern Standard fur [Schulungsraum] Profungen mit der Aktivitat Test (3) ¢

Fragetitel o Eigenstandigkeitserklarung

Fragetext 1]
iv B I 4~ 0~ Ty EE %S MR E M S x ¥ EE S
=EE=E > < H z 8 I e ¥ W - e

ausur [Titel Klousur] selbstéindig und nur unter Verwendung der entsprechenden Hilfsmittel (sofern

der vorgegebenen Bearbeitungszeit bearbeiten werde,

ange und erlaub

von dem Priffungsls " )
unerlaubte Hilfe anderer Personen in Anspruch zu nehmen und wahrend der Klausur mit keiner

Insbesondere versichere
anderen Person auBer dem Priifungsieiter / der Priifungsleiterin zu kommunizieren.

Ich versichere auBerdem, dass ich die Zugangsdaten zu dieser Priifung / Klausur nicht weitergegeben habe und auch nicht weitergeben
werde.

Mir ist bekannt, dass eine unwahre Erkidrung rechtliche Folgen haben und insbesondere dazu fihren kann, dass die Klausur als nicht
bestanden bewertet wird. Dariber hinaus ist mir bekannt, dass der Prufer / die Priiferin in Verdachtsfallen innerhalb der Beurteilungsfrist
mundliche Nachfragen zum Stoffgebiet stellen kann.

Erreichbare Punkte [!] 1

Abbildung 13: Anlegen der MC-Frage fiir die Eigensténdigkeitserklédrung



Antworten

Auswahl 1
i~ B I 4~ @~ e EE % S @R MEA S g BEEEEE > L
] @ =3 1 5] |- €
Ja, ich stimme zu Vi
Bewertung 100%
Feedback
e i B|I|# 9+ mv opr (ElE %S @R S .Ma s |22 == <
] @ 8 1 1] | = €
2
Auswahl 2
i~ B I 4~ 9~ Sy EE % S @R Y MA S e ¥ == E=E=E L
] @ = 1 ] H| = €
Nein, ich stimme nicht zu i
Bewertung Keine N
Feedback
i~ B I 4~ @~ vy EE % S BR Y MA S x ¢ EEEEE > L
] @ = 1 L] | = €

Abbildung 14: Antwortoptionen bei der MC-Frage fiir die Eigenstdndigkeitserkldrung

Test bearbeiten: Eigenstandigkeitserklarung

Fragen: 2 | Aktuell |auft dieser Test Beste Bewertung 100,00 Speichern

Seitenumbriche durchfihren  Mehrere Elemente auswahlen Summe der Bewertungen: 2,00

4 0 Fragen mischen
Seite 1 Hinzufigen ~
. + 1 EEO Eigenstidndigkeitserkldrung _Ich, versichere hiermit, dass ich die Klausur [Titel Klausur] selbstandig und nur unter Verwend... Q @ 1,004
= Seite 2 Hinzufigen =
+ 2 EE# Sanktionshinweise _Bei bewiesenen Tauschungshandlungen, worunter auch Plagiate fallen, gilt die betreffende Leistung al... Q o 1,004

Hinzufigen ~

Abbildung 15: Ubersicht Fragen Eigenstdndigkeitserkldrung

Nutzen Sie folgende Textbausteine fur die Multiple-Choice-Frage.

Eigenstandigkeitserklarung Online-Klausur:

Ich, [Name Teilnehmer*in], versichere hiermit, dass ich die Klausur [Titel Klausur] selbstandig und
nur unter Verwendung der entsprechenden Hilfsmittel (sofern von dem Prifungsleiter / der Pru-
fungsleiterin angekiindigt und erlaubt) in der vorgegebenen Bearbeitungszeit bearbeiten werde.
Insbesondere versichere ich, keine unerlaubte Hilfe anderer Personen in Anspruch zu nehmen
und wéhrend der Klausur mit keiner anderen Person aul3er dem Prifungsleiter / der Prifungslei-
terin zu kommunizieren.

Ich versichere aul3erdem, dass ich die Zugangsdaten zu dieser Priifung / Klausur nicht weiterge-
geben habe und auch nicht weitergeben werde.

Mir ist bekannt, dass eine unwahre Erklarung rechtliche Folgen haben und insbesondere dazu
fuhren kann, dass die Klausur als nicht bestanden bewertet wird. Dartber hinaus ist mir bekannt,
dass der Prufer / die Pruferin in Verdachtsféllen innerhalb der Beurteilungsfrist mindliche Nach-
fragen zum Stoffgebiet stellen kann.

Hinweis auf Sanktionsmdéglichkeiten:



Bei bewiesenen Tauschungshandlungen, worunter auch Plagiate fallen, gilt die betreffende Leis-
tung als mit ,nicht ausreichend“ (5,0) bewertet. In schwerwiegenden Féllen kann der Priifungs-
ausschuss die oder den Studierenden von Wiederholungsprifungen ausschlieen (8 22 Abs. 4
RPO BA / 8§ 21 Abs. 4 RPO MA). Des Weiteren kann ein vorsatzlicher Tauschungsversuch als
Ordnungswidrigkeit mit einer Geldbuf3e von bis zu 50.000 Euro geahndet werden (8 22 Abs. 6
RPO BA /821 Abs. 6 RPO MA).

Im Falle eines mehrfachen oder sonstigen schwerwiegenden Tauschungsversuches kann der
Prifling exmatrikuliert werden (8 22 Abs. 6 RPO BA / § 21 Abs. 6 RPO MA).

Zur Feststellung von Tauschungenwird entsprechende Plagiatserkennungssoftware oder es wer-
den sonstige elektronische Hilfsmittel eingesetzt.

Eine Studierende oder ein Studierender, der den ordnungsgemafen Ablauf einer Prifung stort,
kann von der jeweiligen Pruferin oder dem jeweiligen Priifer oder der oder dem Aufsichtfiihrenden
nach Abmahnung von der weiteren Teilnahme an der Prifung ausgeschlossenwerden. In diesem
Fall gilt die betreffende Leistung als mit ,nicht ausreichend” (5,0) bewertet (§ 22 Abs. 56 RPO BA /
§ 21 Abs. 5 RPO MA).

Gem. § 13 Abs. 2 der Ordnung zur Umsetzung der CEHVO an der UDE sind Priifungsversuche,
die aufgrund eines unentschuldigten Versaumnisses, eines Tauschungsversuchs oder eines Ord-
nungsverstolRes mit ,nicht bestanden bzw. ,nicht ausreichend“ bewertet werden, nicht von der
Freiversuchsreglung des 8§ 13 Abs. 1 umfasst. Solche Prifungsversuche werden daher als regu-
larer Versuch gewertet. Die Bekanntgabe der Daten der Vertffentlichung sowie die entsprechende
Belehrung sind zu dokumentieren

Erganzend wird darauf hingewiesen, dass jeder Fall der Falschung von amtlichen Dokumenten
der Universitat Duisburg-Essen, die zum Beweis im Rechtsverkehr geeignet und bestimmt sind,
wie etwa Studierendenausweise, zur Anzeige gebracht wird.

Nachdem Sie die Eigenstandigkeitserkla-

) X y N Voraussetzungen
rung eingerichtet haben, kdnnen Sie diese 9
verpflichtend vor den eigentlichen Test Voraussetzungen
schalten: Rufen Sie hierfur die Einstellun- Keine

gen des Haupt-Tests auf. Unter dem Reiter
,voraussetzungen“ konnen Sie einstellen,
dass der Test nur aufgerufen werden kann,
wenn zuvor im Eigenstandigkeitserkla-
rungs-Test die volle Punktzahl erreicht Abbildung 16: Menli Voraussetzungen hinzufiigen
wurde, d.h. alle Multiple-Choice-Fragen zu-

stimmend beantwortet wurden. Klicken Sie hierfiir auf ,Voraussetzung
hinzufigen® und im folgenden Menu auf ,Bewertung®.

Voraussetzung hinzufiigen

| Voraussetzung hinzufigen

Zugriff uber ein Datum und
die Uhrzeit steuern

Datum

Wabhlen Sie dann unter ,Bewertung“ den Namen der Testaktivitat, die | : e die enreie
. . . . . e . - . 1 ewertun ugritt uber die erreichte

die Eigenstandigkeitserklarung enthalt, aus. Aktivieren Sie dann das | i Bewertung stevern
Feld ,muss = sein“ und tragen Sie dort 100 ein. Gruppe Zugriff fur Mitglieder in

einer Gruppe erlauben

Nutzerprofil Zugriff Uber Felder im

Nutzerprofil steuern

] Zugriff uber den Level einer

Person regeln

. \ 5
Zugriffsregel Voraussetzungen kénnen als

Zugriffsregel logisch
verkniipft werden

Abbrechen

Abbildung 17: Menii - Voraussetzungen vom
Typ Bewertung hinzufiigen
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~ Voraussetzungen

Voraussetzungen

Teilnehmer/in

muss &4

folgende Bedingung erfllen

Bewertung

muss z sein 100

Eigenstandigkeitserkld +

D muss < sein

Voraussetzung hinzufugen

Abbildung 18: Konfiguration Voraussetzung

Nach der Prifung

Teilnehmende auf inaktiv setzen
Damit die Studierenden nach der Klausur keinen Zugriff mehr auf den Prufungsraum haben, wird
empfohlen, diese in der Teilnehmendenlbersicht auf ,Inaktiv‘ zu setzen. Gehen Sie daflr im Kurs-
raum links im MenU auf ,Teilnehmer/innen®. Um alle Personen in der Rolle ,Studierende(r)“ gleich-
zeitig inaktiv zu setzen konnen Sie die Filterfunktion verwenden. Gehen Sie dafur auf den kleinen
Pfeil bei ,Schlisselwort oder Filter festlegen und wahlen Sie die Rolle ,Studierende(r)“ aus. Es
werden nun nur noch alle Personen in der Rolle ,,Studierende(r)“ angezeigt. Wahlen Sie dann ,Alle
auswahlen® aus und wahlen Sie im Drop-Down-Menl ,Ausgewahlte manuelle Einschreibungen

bearbeiten”.

Teilnehmer/innen

Schlusselwort oder Filter festlegen W
Anzahl der Teilnehmer/innen: 3
Vc'mameAB[DEFCFIJKLNNCPQRSTUVWXVZ

\laihnaMGMABCDEFG}—IJKLMNCPQRSTUVWXVZ

Auswahl Vorname “ / Nachname

Alex S.

Studierende Studentin

Studierender Student

Alle auswahlen

Matrikelnummer E-Mail-Adresse

Nichts auswahlen

Fir ausgewdhlte Nutzer/innen ...

Stadt Rollen

Gruppen

Studierende(r) #  Keine Gruppen #* Nie

Studierende(r) &  Keine Gruppen &

Studierende(r) #  Keine Gruppen #* 11 Tage 1 Stunde

17 Tage 18 Stunden

Auswdhlen ... s

Auswahlen ...
Mitteilung senden

Manuelle Einschreibung
A gewd e a elie elp gen bearbeile
Usgewanite manuene Emschreibungen roschen
Selbsteinschreibung
Ausgewihlte Selbsteinschreibungen bearbeiten
Ausgewahlte Selbsteinschreibungen IGschen

Abbildung 19: Teilnehmendenubersicht

-

Nutzer/innen einschreiben

Letzter Zugriff im Kurs Status

Che # o
Che » o
Che # o

utzer/innen einschreiben
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Ausgewahlte manuelle Einschreibungen bearbeiten

Name

Alex 5.

Studierende Studentin

Status dndern

Startzeit andern

Endzeit dndern

Abbildung 20: MenUl - Teilnehmende gesammelt auf inaktiv setzen

Status

Aktiv

Aktiv

Ohne Anderung

.
-

Ohne Anderung
Alktiv

T |

.
-

-
-

Anderungen speichern

Einschreibebeginn

Freitag, 4. Juni 2021, 00:00

Donnerstag, 6. Mai 2021, 00:00

L1

Abbrechen

L1

L1

1 O Aktivieren

L1

1 O Aktivieren

Wahlen Sie im nachsten Schrittim Drop-Down Menu bei ,Status andern® den Modus ,Inaktiv‘. So

kdnnen Sie die Studierenden gesammelt auf inaktiv setzen.

Auswahl Vorname “ / Nachname

(]

[m]

O

Alex S.

Studierende Studentin

Studierender Student

Abbildung 21: Teilnehmendenibersicht mitinaktiven Teilnehmenden

Matrikelnummer E-Mail-Adresse

Studierende(r) #

Studierende(r) &

Studierende(r) #*

Stadt Rollen

Gruppen

Keine Gruppen
Keine Gruppen &

Keine Gruppen &

Letzter Zugriff im Kurs |Status

N

e

1 Stunde 1 Minute

1 Stunde 2 Minuten

Alternativ kdnnen Sie auch Uber das Zahnradsymbol gezielt einzelne Studierenden auf ,Aktiv/In-
aktiv® setzen.

Einschreibemethaode

Status

Einschreibebeginn

Einschreibeende

Einschreibung erstellt

Manuelle Einschreibung

Inaktiv =

Aktiv

b
| .

1

Freitag, 4. Juni 2021, 12:49

2021

L L3

L L]

00

1k

00

L L]

B W Aktivieren

B [ Aktivieren

Anderungen speichemn Abbrechen

Abbildung 22: Menl - Manuelles inaktiv setzen einzelner Teilnehmenden
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Korrekturen in Moodle

Nachdem die Prufung durchgefiihrt wurde, erfolgt die Korrekturphase. Fragetypen wie z.B. Mul-
tiple-Choice-Fragen werden durch Moodle selbst ausgewertet. Andere Fragetypen, wie Freitext-

Fragen, missen durch eine Lehrperson manuell bewertet werden.

Die Ergebnisse der Studierenden kdnnen Sie im Test mit einem Klick auf den Schriftzug ,Versu-
che® ansehen. Ein Versuch stellt dabei den Test eines/einer spezifischen Studierenden da.

Zunachst sehen Sie eine Ubersicht Gber alle Tests. Uber den Schriftzug ,Versuch tberpriifen*
kdnnen Sie sichdie einzelnen Tests, sowie die konkreten Fragen und Antworten der Studierenden

anzeigen lassen.

Tabellendaten herunterladen als Komma separierte Werte (.csv) v  Herunterladen

Tabelleneinstellungen zurilicksetzen

Vorname / Begonnen Verbrauchte F1 F2 F3 F4
Nachname Matrikelnummer E-Mail-Adresse Stadt Status am Beendet Zeit Bewertung/100,00 /20,00 /20,00 /20,00 /20,00
Studierender 9. Juni 9. Juni
1 Minute 3 Bish icht
] Student Beendet 2021 2021 X 000 v 2000 X 000 X 00
Versuch uberprufen 07:26 07:27
Studierende 9. Juni 9. Juni
54 Bish icht
] Studentin Beendet 2021 2001 et X 000 X 000 v 2000 % 00
Versuch dberpriifen 07:27 07:28

| ‘Gesamtdur:hschnitt | ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ )

Aleaucusblon [

Uoobusnlon VRS ) = N & & S0 el

|0‘00 (2) 110,00 (2) |10,00 2) |0.00 2
3

Abbildung 23: Ubersicht Priifungsversuche

Bewertung von manuellen Aufgaben

Wenn Sie Fragetypen verwendet haben, bei denen eine manuelle Bewertung notwendig ist, wird

Ihnen dies in der oben beschriebenen Versuchsibersicht angezeigt.

F1 F2 F3 F4  F5
Bewertung/100,00 /20,00 /20,00 /20,00 /20,00 /20,00

Bisher nicht
bewertet

Bewertung
notwendig

X 0,00 X 000 + 20,00 X 0,00 |Bewemm,g
notwendig

X 000 « 2000 % 000 % 000

Bisher nicht
bewertet

Bewertungsmethode: Bester Versuch

Einstellungen bearbeiten

Ausnahmeregel Gruppen

Ausnahmeregel Nutzer

Abbildung 25: Manuelle Bewertung in der Versuchsibersicht

## Testinhalt bearbeiten
@, Vorschau
| Ergebnisse

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, umdie manuell zu
bewertenden Fragen aufzurufen:

1. Sie kénnen den Weg uber die oben beschriebene Ver-
suchsubersicht wahlen und klicken dann beim jeweiligen
Versuch auf den Schriftzug ,Bewertung notwendig®.

2. Alternativ kdnnen Sie in der Aktivitat rechts auf das Zahn-
radsymbol und anschlie@end auf ,Manuelle Bewertung®
klicken.

@ Bewertung
@ Antworten
@ Statistik

| @ Manuelle Bewert gg |
@ Eingaben von Freitext-Fragen herunterladen

@ Archivierung

Lokale Rollen zuweisen
Rechte andern

Rechte nriifen

Abbildung 24: Manuelle Bewertung anwdhlen
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Bei Moglichkeit 2 wird Ihnen dann eine Ubersicht der Fragen angezeigt, die eine manuelle Bewer-
tung bendtigen:

Fragen, die eine Bewertung erwarten

Auch automatisch bewertete Fragen zeigen

F# T Fragename Zu bewerten Bereits bewertet Summe

5 | Frage 8 2 Bewerten 0 2 Alles bewerten

Abbildung 26: Ubersicht manuelle Bewertung

Herunterladen von Freitext-Eingaben
Freitext-Eingaben oder im Freitext-Feld hochge- o -
ladene Dateien kdnnen heruntergeladen wer-

den. Klicken Sie daflir in der Aktivitat auf das Einstellungen bearbeiten

Zahnradsymbol oben rechts und anschliel3end

. . Ausnahmeregel Gruppen
auf ,Eingaben von Freitext-Fragen herunterla- N :

den“. Die Eingabe, wie viele Punkte die Studie- Ausnahmeregel Nutzer
renden fir diese Freitext-Aufgabe erhalten ha- £ Testinhalt bearbeiten
ben, geben Sie jedoch in Moodle selbst ein. Das @ Vorschau
Herunterladen der Freitext-Eingabe dient nur zur
besseren Ubersicht. b Ergebnisse
Bewertung
Achtung: Sie haben die Moglichkeit Freitext- ® Antworten
Fragen so zu gestalten, dass Studierende Da-
teien hochladen kénnen. Sollte die angedachte @ Eingaben von Freitext-Fragen herunterladen
Prifung jedoch nur aus dem Hochladen von Da- ® Archivierung

teien bestehen, verwenden Sie bitte die Aktivitat
Aufgabe im Rahmen eines sogenannten Take-
Home-Exams anstatt die Aktivitat Test einzu-
setzen! Filter

Abbildung 27: Menli - Eingaben von Freitext-Fragen herunter-
laden

Lokale Rollen zuweisen

Rechte priifen

Klausureinsicht

Wie ublich durfen Prifungseinsichten nur den Studierenden gewahrt werden, die sich zu dieser
zuvor angemeldet haben. Die Prifungseinsicht kann entweder per Videokonferenz oder im
Moodle-System durchgefihrt werden. Eine Videokonferenz ist nur moglich, sofern die Studieren-
den in diese freiwillig einwilligen, nur die entsprechende Person an der Videokonferenz teilnimmt
und sichergestellt ist, dass auch nur Daten der jeweiligen Studierenden zu sehen sind.

Um die Klausureinsicht in Moodle zu ermdglichen, gehen Sie dafiir im Kursraum links im MenU
auf ,Teilnehmer/innen® und klicken auf das Zahnradsymbol einzelner Studierenden und setzen
den Status auf ,Aktiv¢. Danach kénnen Sie in den Testeinstellungen die Uberprifungsoptionen

bei ,Wenn der Test abgeschlossen ist* abandern, z.B. die Punkte anzeigen lassen.

Denken Sie daran, nach abgeschlossener Klausureinsicht den Status wieder auf ,Inaktiv* zu stel-
len!
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Aufbewahrung

Die Korrekturen erfolgen durch Moodle weitestgehend automatisiert. Sollte es in Ausnahmefallen
notwendig sein, dass Klausuren lokal heruntergeladen und Korrekturen nicht in Moodle vorge-
nommen werden, liegt die Eigenverantwortlichkeit fur die Einhaltung des Datenschutzes und der
Unveranderbarkeit des Dokuments bei den Prifenden selbst. In diesen Fallen ist die Nutzung von
Netzlaufwerken empfehlenswert, die vom ZIM bereitgestellt werden kénnen. Die lokalen PDF-
Dateien samt Korrekturen und Kommentaren missen nach der Korrektur von den Prifenden mit
dem jeweiligen personlichen Zertifikat unterschrieben werden, so dass eine Anderung im Nach-
hinein nicht mehr moglich ist. Anschlie3end ist diese PDF-Datei mit eindeutigem Dokumententitel
(s.u.) in einem versteckten Ordner in den entsprechenden Moodle-Kurs hochzuladen. Ein eindeu-
tiger Dokumententitel ist notwendig, um eine Zuordnung zu den jeweiligen Studieren-den zu ge-
wahrleisten. Nutzen Sie dazu bitte den Prufungsschlissel (z.B. ZEB10247), das Datum der Pri-
fung (Monat_Jahr) und die Matrikelnummer (z.B. 2280610) im Namen der Datei
(ZEB10247_3 2021 _2280610). Nur wenn die korrigierten Abgaben der Studierenden wieder in
Moodle integriert sind, ist gewahrleistet, dass die Kommentierungen, die rechtlich ein Teil der Pru-
fungsunterlagen sind, in den zentralen Speicherungen enthalten sind.

Die Aufbewahrung der mit Moodle durchgefuhrten Online-Klausur erfolgt zu einem bestimmten
Stichtag zentral durch eine Sicherung in Moodle. Das Prifungswesen teilt Ihnen den Stichtag mit
ausreichendem Vorlauf frihzeitig mit, damit Sie noch offene Korrekturen und Prufungseinsichten
abschlieBen kdnnen. Der Stichtag fur das Wintersemester 2020/2021 wird noch bekannt gegeben.

Versteckte Ordner

Falls lokale Korrekturen getétigt wurden, missen diese wieder in den Moodle-Kurs hochgeladen
werden. Speichern Sie jede Datei eines Studierenden mit folgendem eindeutigen Dokumententi-
tel: Prufungsschlissel (z.B. ZEB10247), das Datum der Prifung (Monat_Jahr) und die Matrikel-
nummer (z.B. 2280610) im Namen der Datei (ZEB10247_3 2021 2280610). Klicken Sie hierzu
auf ,Bearbeiten einschalten® und in einem Themenbereich auf ,Aktivitdt oder Material anlegen®.
Wahlen Sie ganz unten bei ,Arbeitsmaterial® das ,Verzeichnis“ aus und klicken auf ,Hinzufugen®.
Betiteln Sie das Verzeichnis und wahlen unter ,Weitere Einstellungen® bei ,Verfugbarkeit* die Op-
tion ,FUr Teilnehmer/innen verborgen“ und klicken auf ,Speichern und anzeigen®.

Im nachsten Schritt klicken Sie nun auf ,Bearbeiten®, wahlen das ,Datei hinzufigen“-lcon und
klicken auf ,Datei hochladen®. Wahlen Sie nun Uber ,Durchsuchen” die entsprechenden Dateien
aus und laden diese hoch.

Sie haben zusatzlich die Mdglichkeit selbsteine L o JU
PDF-Datei zu generieren, welche alle Prifun-

gen enthalt. Klicken Sie hierfiir in der Aktivitat
oben rechts auf das Zahnradsymbol und dann
auf ,Archivierung®. Klicken Sie anschliel3end
mit der rechten Maustaste in den Browser und
wahlen Sie die Option ,drucken® aus. Wahlen
Sie im Druckmenu ,Als PDF speichern“ und
speichern Sie die generierte PDF-Datei ab.
Achtung: Bitte nutzen Sie zum Erzeugen und
Abspeichern der PDF-Dateien unbedingt den
Chrome Browser!

Einstellungen bearbeiten

Ausnahmeregel Gruppen

Ausnahmeregel Nutzer
£¥ Testinhalt bearbeiten
Vorschau

s Ergebnisse

2

@ Bewertung
@ Antworten

@ Cingaben von Freitext-Fragen herunterladen

@ Archivierung

Lokale Rollen zuweisen

Rechte prufen

Abbildung 28: Menii - Archivierung
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W eitere Hinweise

Nachteilsausgleich

Esist mdglich, einzelnen Studierenden einen Nachteilsausgleich zu gewéhren und die Schreibzeit
fur diese zu verlangern. Klicken Sie daflr in der Aktivitdt auf das Zahnradsymbol und wéahlen Sie
,Nutzeranderungen®“. Auf der folgenden Seite wahlen Sie dann ,Nutzeranderung hinzuftigen®.

|ﬁ-

Einstellungen bearbeiten
Gruppendnderungen
Nutzerdnderungen
£* Testinhalt bearbeiten
@, Vorschau
¢ @ Ergebnisse
: @® Bewertung

@® Antworten

Abbildung 29: Menii "Ausnahmeregel Nutzer" anwdhlen

Im Suchfeld kdnnen Sie dann den Namen der Person, die eine individuelle Schreibzeitverléange-
rung bendtigt, angeben und die gewiinschte Schreibzeitverlangerung konfigurieren.

Online Klausur

~ Uberschreiben

Nutzer/in dndern 1)

Suchen v
Kennwart Anklicken zur Texteingabe & @
Testoffnung a = = = + M O Aktivieren
TestschlieBung - - - - + B O Aktivieren
Zeitbegrenzung 45 Minuten = Aktivieren

Erlaubte Versuche Unbegrenzt 4

Test auf die Voreinstellung zurucksetzen
Speichern und weitere Anderung Abbrechen

Abbildung 30: MenU - Nachteilsausgleich konfigurieren

Verbergen von Materialien oder Aktivitaten
Manuell

16



Um den Test manuell zu verbergen, aktivieren Sie den Bearbeitungsmodus in lhrem Kurs und
klicken Sie bei der Klausur, die verborgen werden soll, auf ,Bearbeiten“. Wahlen Sie dann ,Ver-
bergen®.

b 16. Marz - 22. Marz # Bearbeiten =

+ \/ Online Prifung & Bearbeiten ~ &
£ Einstellungen bearbeiten

erial anlegen
= Nach rechts schieben

earbeiten =
A Duplizieren

© Rollen zuweisen

T a
W Loschen - &

Abbildung 31: Meni - manuelles Verbergen von Aktivitaten

Uber Voraussetzungen

Alternativ empfiehlt sich die Erstellung einer am Datum orientierten Voraussetzung. Sie soll dazu
dienen, dass die Lernaktivitat nur zu einem bestimmten Zeitpunkt bzw. -fenster aufgerufen werden
kann, also eine automatisch geregelte Zugangssteuerung erfolgt. Klicken Sie hierzu innerhalb der
Bearbeitung des Tests auf die Schaltflache ,Voraussetzung hinzufiigen®, wahlen ,Datum*®aus und
geben Sie den Startzeitpunkt der Prifung an, ab dem ein Zugriff auf den Test moglich sein soll.
Richten Sie anschlielRend eine zweite Voraussetzung ,Datum* ein, um den Endpunkt der Prifung
zu definieren. Beriicksichtigen Sie bei Take Home Exams den unter ,Verflgbarkeit® eingerichteten
zeitlichen Puffer fir technische Probleme, welcher hier unbedingt mit einbezogen werden sollte.

Voraussetzungen
Voraussetzungen
Teilnehmer/in muss ¥ der folgenden Bedingungen alle s erfillen
Datum | ab ¢ 10 % | Juni s 2022% 10 % 00 #
Datum | e s 10 Juni ] 202¢ 12% " 003

Voraussetzung hinzufigen

Abbildung 32: Menli - Voraussetzungen mit Beispiel zur zeitlichen Zugriffsteuerung

Weitere Hinweise zu Voraussetzungen finden Sie hier.
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https://wiki.uni-due.de/moodle/index.php/Voraussetzung

Masseneinschreibung von Studierenden
Moodle bietet Ihnen die Mdglichkeit, eine grof3e Menge an Studierenden gleichzeitig in lhren
Moodle-Kurs einzuschreiben. Dies kann tber die Matrikelnummern erfolgen.

Vorbereitung der CSV Datei

Die Masseneinschreibung erfolgt mittels einer CSV-Datei, in der Sie die Matrikelnummern der
Studierenden eintragen. Wichtig ist, dass Sie in der ersten Spalte bzw. Zelle (Al) des CSV Do-
kuments ,Matrikelnr.“ schreiben.

Wird in Zelle Al nichts eingetragen, wird die erste Matrikelnummer

1 |Matrikelnr. Ubersprungen und nicht in Ihren Kurs eingetragen. Sollte Ihnen dies
einmal passieren, kdnnen Sie das Dokument anpassen und die Mas-
2 1234567 . . -
sen-Einschreibung erneut durchfihren.
3 7654321 Unter Zelle Al in Spalte A tragen Sie dann alle Matrikelnummern der
4 4213370 Studierenden ein, die in lhren Kurs eingeschrieben werden sollen.
5
&
i

g

Abbildung 33: Beispiel CSV Da-
tei Masseneinschreibung

Studierende direkt in

_ _ 1 |Matrikelnr.

Gruppen Q'nSCh_remen _ _ 2 1234567 Montagsgruppe
Wenn Sie die __Stu_dlerer)den r!lcht nurin Ihren_ Kursre}um, 3 7654321 Montagsgruppe
sondern zusatzlich direkt in Gruppen einschreiben . 4713370 | Dienst
machten, tragen Sie im CSV-Dokument in Spalte B, ne- IENStagsgruppe
ben den jeweiligen Matrikelnummern, die Namen der 3
Gruppen ein. 6

7

Die Gruppen werden automatischin Moodle erstellt, Sie &
mussen diese vorher nicht in lhrem Kursraum manuell

Abbildung 34: Beispiel CSV Datei fiir Massenein-
erstellen.

schreibung mit Gruppen

Speichern der CSV Datei

Speichern Sie das CSV Dokument anschliel3end (Empfehlung: im MS-DOS CSV For-
mat) ab.

CSV (MS-DOS) (*.csv) v

Excel-Arbeitsmappe (*xlsx)
Excel-Arbeitsmappe mit Makros (*xlsm)
Excel-Binrarbeitsmappe (*xlsb)

Excel 97-2003-Arbeitsmappe (*xls)
XML-Daten (*xml)

Einzelnes Webarchiv (*.mht;".mhtml}
‘Webseite (*.htm;* html)

Excel-Vorlage (*x/tx)

Excel-Vorlage mit Makros (*x/tm)

Excel 97-2003-Vorlage (*.xlt)

Text (Tabstopp-getrennt) (*xt)
Unicode-Text (*.bxt)
XML-Kalkulationstabelle 2003 (*xml)
Microsoft Excel 5.0/93-Arbeitsmappe (*axls)
C5V (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)
Formatierter Text (Leerzeichen-getrennt) (*.prn
Text (Macintosh) (*.bxt)

Text (MS-DOS) (*xt)

CSV (Macintosh) (*.csv)

DIF (Data Interchange-Format) (*.dif)

SYLK (symbolische Verbindung) (*.slk)
Excel-Add-In (*xlam)

Excel 97-2003-Add-In (*.xla)

PDF (*.pdf)

XPS-Dokument (".xps)

Strict Open XML-Arbeitsmappe (*xlsx)
OpenDocument-Kalkulationstabelle (*.ods)

Abbildung 35: Speicherformate fiir die CSV Datei
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Import in den Moodle-Kursraum
Nachdem das CSV-Dokument vorbereitet ist, kobnnen die Studie-

renden in lhren Moodle-Kurs eingeschrieben werden. Dafir kli- & -
cken Sie in dem Moodle-Kurs, in dem die Studierenden hinzuge- &4 Eingeschriebene Nutzer/innen

fugt werden sollen, oben links auf ,Teilnehmer/innen®. Im folgen-
den Menu wahlen Sie rechts im Zahnradsymbol ,Massen-Ein-

Einschreibemethoden

Manuelle Einschreibung

schreibung*

Ziehen Sie das CSV-Dokument in das Drag-and-Drop-Feld oder Selbsteinschreibung (Studierende(r))

wahlen Sie es Uber den Dateibrowser aus. & Gruppen

W ahlen Sie anschlieRend ,In meinen Kurs einschreiben”. Die Stu- Rechte andem

dierenden werden nun in lhrem Kurs eingeschrieben. Es wird & Feshe prtien /

lhnen im Report angezeigt, ob dies funktioniert hat oder nicht. Per- o

sonen, die bereits im Kurs eingeschrieben sind, werden ignoriert. T Massen-Einschreibung

Haben Sie das Feld ,Mail-Report schicken® nicht auf ,Nein“ ge- T Massen-Austragung

setzt, bekommen Sie ebenfalls einen Report tiber die Massen-Ein- F~ - T

schreibung via Mail Gbermittelt. Abbildung 36: Menti - Navigation zur Massenein-
schreibung

Studierende im Kursraum kontaktieren

Um die Studierenden zu kontaktieren, nutzen Sie bitte ausschlief3lich das Ankindigungsforum!
Das Ankiindigungsforum ist standardmé&nig im Prufungskurs angelegt. Wenn Sie einen Beitrag im
Ankundigungsforum posten, erhalten alle eingeschriebenen Studierenden automatisch eine Be-
nachrichtigung per E-Mail. Bitte beachten Sie, dass drei Bedingungen erfullt sein missen, da-mit
die Benachrichtigungen erfolgreich zugestellt werden kénnen:

. Die Studierenden mussen bereits im Priifungskurs eingeschrieben sein.

. Die Studierenden mussen im Prifungskurs den Status ,aktiv‘ besitzen.

In den Prifungskurseinstellungen muss festgelegt sein, dass der Prifungskurs angezeigt wird
(siehe Abschnitt ,,Kurssichtbarkeit andern®).
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