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Dokumentation im Arbeitsschutz
Ordner Arbeitsschutz (,,roter Ordner)

Sehr geehrte Frau Prof. Dr. Richter,

im Sommer letzten Jahres haben wir Sie Uber unangekiindigte Betriebs-
besichtigungen seitens der Bezirksregierung Disseldorf informiert. Dem
damaligen Schreiben waren praxisbezogene Informationen mit einem
Selbstcheck beigefligt. Damit konnten Sie die Arbeitsschutzorganisation
in Threm Bereich auf Vollstéandigkeit prifen.

In der Zwischenzeit wurde ein Ordner Arbeitsschutz (,roter Ordner*) er-
arbeitet, in dem die wesentlichen Punkte der Arbeitsschutzdokumentati-
on weiter ausgefihrt sowie wichtige Formulare und Arbeitshilfen bei-
spielhaft zur Verfligung gestellt werden. Dieser Ordner soll Ihnen helfen
Ihre Arbeitsschutzaktivitaten zu dokumentieren und wichtige Unterlagen
an einem Ort griffbereit zu haben.

Die Formulare dienen als Kopiervorlagen fir die handschriftliche Bear-
beitung. Alternativ steht das Basisdokument ,Dokumentation im Arbeits-
schutz” auf den UDE Internetseiten zu Arbeitssicherheit, Gesundheit und
Umweltschutz in digitaler Form zur Verfigung. Darin sind die Formulare
und Arbeitshilfen direkt verlinkt, so dass die Dokumente am Rechner
ausgefillt und bei Anderungen leicht angepasst werden kénnen. Ausge-
fUllte und unterschriebene Unterlagen legen Sie im Ordner Arbeitsschutz
ab. Die digitalen Vorlagen werden fortlaufend aktualisiert und erganzt.
Prufen Sie die Formulare daher vor deren Verwendung auf Aktualitat.

Da der Ordner universell aufgebaut ist, kann es sein, dass nicht alle Ab-
schnitte fur jeden Bereich relevant sind. Umgekehrt sind fur bestimmte
Bereiche weitergehende Dokumentationen erforderlich oder sinnvoll.

Far Fragen stehen Ihnen beratend die Fachkrafte fir Arbeitssicherheit
und die Stabsstelle Arbeitssicherheit und Umweltschutz zur Seite.
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Verfligung:
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FASi als Verfasser

Stabsstelle A&U zur Mitzeichnung
Kanzler zur Unterschrift

Rektor zur Unterschrift
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