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Sehr geehrte/r Herr/Frau ABC

Einleitung Block: z.B. In Threm Stellenangebot suchen Sie einen Praktikanten mit
personlicher Ausstrahlung. Zwar habe ich noch nicht viel Erfahrung, aber profunde Kenntnis
in ... Da ich glaube, Ihre Aufgabe gut erfiillen zu kdnnen, bewerbe ich mich.
Ausbildungsblock/ Erfahrungsblock: Die wichtigsten Ausbildungsetappen, Fahigkeiten und

Konnen auffiihren. Nur die wichtigsten fiir diese Stelle! Der Rest steht im Lebenslauf. Zeigen
Sie, dass Sie wissen, worauf es ankommt. Hier fithren Sie wiederum Ihre wichtigsten

Bewerbungsgrund: z.B. Da ein 13-wochiges Praktikum ein Bestandteil meines Studiums ist,
und ich strebe nach praktischer Erfahrung als Ausgleich zu den theoretischen Kenntnissen an
der Universitit...

Schlusssatz: z.B. Mit diesem Brief schicke ich Thnen meine ausfiihrlichen
Bewerbungsunterlagen, denen Sie alle Einzelheiten meines bisherigen Werdegangs
entnehmen kénnen. Uber Thre Einladung zu einem persdnlichen Gesprich wiirde ich mich
freuen. Ich bin an der Aufgabe sehr interessiert.

Zwischen Schlusssatz und Gruf3: z.B. Ich danke Thnen fur Ihr Interesse und Ihre
Aufmerksamkeit.

Mit freundlichen Griiflen
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