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Vorbemerkungen und Legende

v Der vorliegende Begleitfaden soll die Gestaltung einer Haus- oder Abschlussarbeit
in Hinsicht auf die schreibtechnische Ausfihrung und das Layout am praktischen Bei-
spiel verdeutlichen. Dargestellt wird wie eine solche Arbeit idealtypisch aussehen kann

bzw. auszusehen hat.

v Welche Kriterien dabei zu beachtenden allgemeinen Vorgaben und solchen aus
dem Leitfaden zum wissenschaftlichen Arbeiten entsprechen und welche Hinweise
freiwillig anwendbare Hilfestellungen in Form von erganzenden Tipps sind, ist jeweils

an der farblichen Markierung der elektronischen Haftzettel zu erkennen:

r oder * Zu beachtende Vorgaben.

Zu beachtende Vorgaben mit besonderem
Fokus auf die Stelle im Dreieck.

r oder + Erganzender Tipp.

v Der Begleitfaden sollte bereits vor dem Schreiben der Arbeit bekannt sein. So
konnen Fehler von vornherein vermieden werden, denn: es z&hlt bei einer wissen-
schaftlichen Arbeit zwar hauptséachlich der Inhalt, doch eine weitgehende Nichtbeach-
tung der schreibtechnischen Gestaltungskriterien kann auch zu einer schlechteren Be-
wertung oder, in besonders eklatanten Fallen, zum Nicht-Bestehen fiihren. Der wich-
tigste Grundsatz bleibt jedoch: ein bestimmtes System muss stringent verwendet wer-

den.

v Des Weiteren ist zu beachten, dass die aufgefihrten Kriterien nur gultig sind, inso-

fern die Gutachterlnnen keine anderslautenden Vorgaben machen.

v Gleichzeitig ist der Begleitfaden auch dafir ausgelegt bei der Endredaktion der
Diplomarbeit vor Abgabe dieser zu helfen: die linksseitig angeordneten Kreise ermogli-
chen es das Beispieldokument als Check-Liste zur Uberarbeitung der Arbeit zu ver-
wenden. Die farblichen Markierungen der Check-Kreise entsprechen der obigen Unter-
scheidung: :"-JCheck-Kreis: Vorgabe /Check-Kreis: Tipp
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v Erganzend dazu befinden sich im Anschluss an das praktische Beispiel zwei
Check-Listen in Tabellenform, welche die abschliel3ende Uberarbeitung der Haus- oder
Abschlussarbeit erleichtern sollen. Teil | beinhaltet die zu beachtenden Vorgaben, Teil

Il bietet eine Ubersicht der freiwillig anwendbaren Tipps.

v Dieser Begleitfaden basiert auf den vorherigen Dokumenten ,Schreibtechnische
Gestaltung einer Haus- oder Diplomarbeit”, ,Beispiel fir und Kriterien zur Erstellung
des Deckblattes einer Diplomarbeit* und ,Beispiel fir und Kriterien zur Erstellung der
Selbststandigkeitserklarung einer Haus- oder Diplomarbeit” der Studien- und Diplo-

mandinnenberatungsstelle der Studienrichtung Praxisorientierte Sozialwissenschaften.
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Fakultat fur Gesellschaftswissenschaften

D | B R Institut fir Beispiele
EUS SSE Nu 6

Name, Vorname:

Anschrift:
Telefonnummer:
E-Mail-Adresse:
Studiengang:

Matrikelnummer:

Ort, Datum:

Y Die Arbeit muss mit PC oder
Beispieltitel. mmm) Schreibmaschine erstellt und darf
.. . nicht handschriftlich eingereicht

Beispieluntertitel. werden.

Beispielarbeit zur Erlangung des akademischen Grades

eines Beispielabschlussgrades

Erstgutachterin: Prof. Dr. Beispiel Name

Zweitgutachter: Dr. Beispiel Name

Name, Beispiel

BeispielstralRe 00, 00000 Beispielort
00000/00000
beispiel.name@stud.uni-duisburg-essen.de
Beispielstudiengang

1234567 (0. Fachsemester)

Duisburg-Essen, den 00.00.0000

Keine Seitenzahl
auf dem Deckblatt.
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: : Darstellungsverzeichnis

'--"

RIS Darst. Seite
".,_,o" 1 Zitation nach Zeitungen und Geschlech t 6
2 Optimierung des Hauptteils der Haus - oder Diplomarbeit 7

des FlieRtextes entsprechen (Arial 11 oder Times

O Schriftart und —gré3e der Seitenzahlen sollte der
New Roman 12)




o

RN

Cans

LY

®ans

*
‘an®

smu,

-
“an®

Abktrzungsverzeichnis

FAZ
FR
SZ

Welt

Frankfurter Allgemeine Zeitung
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; ; Der obere Seitenrand
1 Emleltung sollte 2,5 cm betragen.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text\_\/_)
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Tey Der rechte Seitenrand muss mind.
3 und darf max. 4 cm betragen.
teus® Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Te
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text.

euw,
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Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

L Der linke Seitenrand muss

2,5 cm betragen. Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text.
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Der untere Seitenrand 4
sollte 2 cm betragen.
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Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Tex xt Text Text Text Text

Die Textausrichtung im
Text Text Text Text Text Text. MM FlieRtext muss auf Blocksatz
eingestellt werden.

Text Text Text Text Text Text Tex Xt Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Tex  Fir den FlieRtext ist die Schriftart Arial mitder Xt Text

GroRe 11 pt oder Times New Roman mit der
Text Text Text Text Text Text. - Grofe 12 pt zu verwenden

Text Text Text Text Text Text Tex t Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text

Der Zeilenabstand im Fliel3text
Text. - muss 1,5 Zeilen betragen.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Tex Die Silbentrennung muss durchgefiihrt xt Text Text

Text Text Text Text Text Text. - werden (eine Silbentrennzone von 0,25
cm mit automatischer Trennung empfiehlt

Text Text Text Text Text Text Tex|  Sich). xt Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text.
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2 Beispielkapitel A Kapitelliberschriften sollten in Times New l

| Roman 15 oder Arial 14 formatiert werden.

Kapitel- und Abschnittstiberschriften
sollten fett formatiert werden.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text.

. . A Abschnittsiiberschriften sollten in Times New
2.1 Beispielabschnitt 1 | Roman 14 oder Arial 13 formatiert werden. l

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Ein Absatzabstand von 6 pt nach dem Absatz
Text Text Text Text Text.

Text Text Text Text Text Tei T T T T Text Text Text
hebt den nachfolgenden besser ab.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text.

.Ful3noten haben nicht nur die Funktion, den Gebrauch von fremden Materia-
lien zu belegen, sondern kénnen darlber hinaus vielfaltig genutzt werden, z.B.
fur Querverweise und fur Hinweise auf weiterfihrende Literatur. Sinnvoll bzw.
notwendig kann es auch sein, z.B. ergdnzende oder erlauternde Anmerkun-

gen, die neben dem grundsatzlichen Gedankengang stehen, aber trotzdem fir

erforderlich gehalten werden, au3erhalb des Textes in einer Fuf3note vorzu-

nehmen‘“?. Langere Zitate (mehr als drei Zeilen) sind
mit einem Einzug von ca. 1 cm links und
Text Text Text Text| rechts vom Text abzuheben. t Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Tex
Werden FuRnoten verwendet, so sind diese in Times New Roman

10 oder Arial 9 sowie mit einfachem Zeilenabstand zu formatieren.

2 Béacker, Gerhard (2008): Hinweise zur Anfertigung von Haus- sowie von BA-/MA- und Diplomarbeiten, in: In-
stitut fur Soziologie der Universitat Duisburg-Essen: http://www.uni-due.de/imperia/md/content/soziologie/
baecker/leitfaden.pdf [04.06.2009], S. 3.

6
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2.2 Beispielabschnitt 2

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text.

Leerzeilen vor und nach Kapitel- und Abschnitts-
uberschriften verbessern die Ubersichtlichkeit.

2.2.1 Beispielunterabschnitt 1 Unterabschnittsiiberschriften sollten in Times New
Roman 13 oder Arial 12 formatiert werden.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text. ,Jedes fremde Gedankengut, ob wortlich oder nur sinnge-

maf tUbernommen, ist als solches durch die Angabe der Quelle kenntlich zu machen”

(Backer 2008: 3). Wird die Harvard-Zitation verwendet, so sind die Quellenangaben
genauso wie der FlieRtext zu formatieren.
Text Text Text Text ext

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text.

P— e

k Darstellungen sind fortlaufend zu nummerieren.

Darst. 1: Zitation nach Zei“ Jede Darstellung muss eine klare In-

haltsbezeichnung haben (Uberschrift).
—
Neutral Méannlich Weiblich Gesamt
Zeitung FR Anzahl 12 94 23 129
% von Zeitung 9,3% 72,9% 17,8% 100,0%
Sz Anzahl 21 70 9 100
% von Zeitung 21,0% 70,0% 9,0% 100,0%
FAZ Anzahl 6 74 17 97
% von Zeitung 6,2% 76,3% 17,5% 100,0%
Welt Anzahl 10 52
% von Zeitung 14,1% 73,20 Jede Darstellung benétigt einen
Gesamt Anzahl 49 29 Q_uelle_nhlnwe_ls und ggf. den
) Hinweis auf eigene Anderungen.
% von Zeitung 12,3% 7

Quelle: Eigene Darstellung.
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Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text.

2.2.2.1 Weiterer Beispielunterabschnitt 1

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Tex

Unterabschnittsiiberschriften auf der vierten
‘ Ebene sollten in Times New Roman 12 oder
Arial 11 formatiert werden.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text.

2.2.2.2 Weiterer Beispielunterabschnitt 2

Hervorhebungen im Text sollten nur
durch kursive Schrift kenntlich

Text TeXt TeXt Text TeXt TeXt TeXt TeXt Hel’vorhebung ‘ gemacht werden und nicht durch fett

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Te

setzen oder unterstreichen.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Te

Xt Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text.

Darst. 2: Optimierung des Hauptteils der Haus- oder Diplomarb

eit

I
Kapitel 11:
Optimicrung des Hauptteils der Arbeit

Kriterien:

| 1. Logik des Aufbaus der Kapitel und Unterkagitel
2. Sukzessivitdt der Argumentationsfilhrung
b, JRoter Faden® (Argumentationslinie) erkennbar?

&
Verbindung des Forschings-
ansatzes Zu allen Teilen der Arbeit

2

-
v

] Y

x\\

S

1T
| Werstandlichkeit
der Formulierungen

| Veranschaulichung
| | (Flussdiagramm]

Quelle: Brauner/Vollmer (2006): 117.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text.
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. Jedes Kapitel, auch Verzeichnisse u. a.,
3 Fazit sollte auf einer neuen Seite beginnen.

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text.

ext: Bei der Textliberarbeitung sollte die Option zur Einblen-
dung von Absatzmarken und anderen Formatierungssym-
bolen verwendet werden. So lassen sich Fehler in den Ab-
satzen oder zuviel gesetzte Leerzeichen leichter erkennen.

Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Te

Zwischen zwei Abséatze gehort keine
- I:eerzgile. Fur den notwendigen,_ _
Ubersicht verschaffenden Platz ist die
TextText Te Einstellung fur Absatzabstande da. t Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text.




e

RN
ann®

*
®ans

Seite | 14

Literaturverzeichnis

Schriftart und —gré3e der Literaturangaben miissen denen des
Flie3textes entsprechen (Times New Roman 12 oder Arial 11).

BACKER, GERHARD (2008): Hinweise zur Anfertigung von Haus- sowie von BA-/MA- und
Diplomarbeiten, in: Institut fir Soziologie der Universitat Duisburg-Essen: http://www.

uni-due.de/imperia/md/content/soziologie/baecker/leitfaden.pdf [19.06.2009].

Literaturangabe Literaturangabe Literaturangabe Literaturangabe Literaturangabe Litera-
turangabe Literatu

Name, Vorname und, wenn hinter dem Namen aufgefiihrt, Jahresangabe

angabe Literatur bzw. Titel des Dokumentes/Gesetzes sollten fett formatiert werden.

LEITFADEN ZUM WISSENSCHAFTLICHEN ARBEITEN FUR DEN INTEGRIERTEN STUDIENGANG SO-
ZIALWISSENSCHAFTEN, April 2007, in: Institut fur Politikwissenschaft der Universitéat

Duisburg-Essen: http://www.uni-due.de/imperia/md/content/politik/wissenschaftliches_
arbeiten.pdf [19.06.2009].

ratur Zur verbesserten Ubersichtlichkeit sollte ab der zweiten Zeile einer angabe Litera-
Literaturangabe ein Texteinzug von ca. 0,5 cm eingestellt werden.

jabe Literatur-

angabe.

Literaturangabe Literaturangabe Literaturangabe Literaturangabe Literaturangabe Litera-
turangabe Literaturangabe Literaturangabe Literaturangabe Literaturangabe Literatur-
angabe Literaturangabe Literaturangabe Literaturangabe Literaturangabe Literaturan-
gabe.

10



Anhang

1: Zitate nach Tag im Monat

Glltige Kumulierte
Haufigkeit Prozent Prozente Prozente

Gultig 1 1 3 3 3
2 4 1,0 1,0 1,3
4 16 4,0 4,0 5,3
5 26 6,5 6,5 11,8
6 11 2,8 2,8 14,6
7 19 4,8 4,8 19,4
9 26 6,5 6,5 25,9
10 22 5,5 5,5 31,5
11 18 45 45 36,0
12 14 3,5 3,5 39,5
13 17 4,3 43 43,8
14 10 2,5 2,5 46,3
16 19 4.8 4.8 51,1
17 12 3,0 3,0 54,2
18 28 7.1 7.1 61,2
19 12 3,0 3,0 64,2
20 11 2,8 2,8 67,0
21 9 2,3 2,3 69,3
23 8 2,0 2,0 71,3
24 15 3,8 3,8 75,1
25 12 3,0 3,0 78,1
26 22 5,5 5,5 83,6
27 18 45 45 88,2
28 13 3,3 3,3 91,4
30 16 4,0 4,0 95,5
31 18 45 45 100,0
Gesamt 397 100,0 100,0

Seite | 15
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2: Beispielinterview

Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interview-

text Interviewtext Interviewtext Interviewtext.

Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interview-
text Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Inter-
viewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext
Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interview-

text Interviewtext.

Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interview-

text Interviewtext Interviewtext Interviewtext.

Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interview-
text Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Inter-
viewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext
Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interview-
text Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Inter-
viewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext

Interviewtext Interviewtext interviewtext.

Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interview-
text Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Inter-
viewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext

Interviewtext Interviewtext.

Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interview-
text Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Inter-
viewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext
Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interviewtext Interview-

text Interviewtext Interviewtext.

12
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3: Fragebogen Methodenanwendung

Umfrages un's den Suderanden de Veranaialung Methodsnanasndung i Pramsidde

WHIYERSITAT

GESELLSCHAFTSWISSENSCHAFTEN
DE l.l5 ISSEBMIJ R G

MzmemSess O EODOO
Homekiur OROEO

1 LFN
LFN |bdtia nichl saibst ausiifan’) [:I [:I

Umfraga untar den Studiarendan der Veransiattung Mathodenanwendung in Praxisfaldern™

11

Hmwesis:
Dmear Fragsbagan ist nur won den Talnafmam und Taingmarinnen dear Waransiaung
Maihodenanwendungin Prassfsiden” suszuilitan! &la Angabsn werden warradich und anonym bshandss.

Digss Jmiage =g dans hefenden Veransiaungsnhat auide higsssen und Avfordeungends
Tainghmarenan und Talnabrmar u apfmiaran undanan arsisn Bndlick in &8 Forschungsprass und dis
damit rusammanhdngands Auswariing m Histen

2 Thema der Varanstattuna

21 Auf ginsr Bka's von sshrelask’ b s QOO 0O 0O =rewes [ wad mchi
Jsshr schwach™ Wie sahr
interassiaran Sig sich flirdas
Thema der Varanstaung?
{Kulturhauptstadt 2010: Essen|

22 Aufsingr Bka's von sshrnsgafivi bz safvslaw OoOoogoQs=rs=m»s g wall mahi
Jeehr posifiv®: In whalche Richtung
fandiaran lhre Assoziationan mit
dem ThemaT |Kulurhauptstadt
2010: Essen)

o - g

At Aufsingr Bka's von ksing" bz EESE ooooo umfaszands g »= 4 meht
Lmfasssngs ™ Welche Erfahrungan
haban Sig bishar im Baraich dear
Methodenanwendung gasammeh?

32 Aufsingr Bka's von sshrsiark’ hig =l ooooo =& soTwach O wall mchi
Jeshr schwach”™ Wie beurteilan Sle
inr interass 8 daran salbststandig zu
forschan?

13
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Selbststandigkeitserklarung
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Hiermit versichere ich, Beispiel Name (Matrikelnummer: 1234567), dass ich diese Dip-
lomarbeit mit dem Thema ,Titel. Untertitel“ selbststandig verfasst und keine anderen als
die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt sowie Zitate kenntlich gemacht habe.

0'-.0

DPuisburg-Essen, den 00.00.0000 B.Name
ue Ort, Datum Unterschrift
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Checkliste: Teil | — Vorgaben

Beachtet Vorgabe

-
0‘ "
L] -
- L]
* 4
‘ap®
-
0‘ "
L] -
- L]
* 4

‘ap®

Ab dem Inhaltsverzeichnis wird durchgehend nummeriert

+™a

s v,
“as?

. Rechts: 3-4 cm

+"a

g
*

FlieRtext

R
s

LN
-
. "

e,

Schriftart/-gré3e: Arial 11 oder Times New Roman 12

‘as

‘ap®

+"a

e,
*as?®

LN

-
‘0‘

e,
‘as

Silbentrennung wurde durchgefihrt

‘ap®
-
. "

s v,
LT

‘ap®

+™a

Schriftart/-gré3e FuRnoten (falls vorhanden): Arial 9 oder
Times New Roman 10

s v,
“as?

‘ap®

+"a

e,
*as?®

LN

+™a

Schriftart/-gréf3e und Zeilenabstand Harvard-Zitation (falls
vorhanden) entsprechen denen des FlieRtextes

s v,
*as?®

‘ap®

+™a

s v,
“as?

Darstellungen

‘ap®

+™a

e,

Tragen klare Inhaltsbezeichnung (Uberschrift)

s

‘ap®

+™a

s v,
“as?

‘ap®

+™a

s v,
“as?

Arbeit mit PC oder Schreibmaschine erstellt

‘ap®

-
0‘ "
L] -
- L]
* 4

‘ap®

Keine Seitenzahl
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e,
.
1
g

‘as®

Tabellarischer Aufbau

Yan®

0y
1
g

e,
‘as®

Yan®

e,
.
1
g

‘as®

Es wurden immer mindestens zwei (Unter-)Abschnitte gebildet

Yan®

0y
1
g

e,
s

‘ap®

e,
.
1
g

‘as®

Selbststandigkeitserklarung wird nicht aufgelistet

Yan®

Korrekte Benennung des Verzeichnisses

e,
.
1
g

‘as®

Yan®

-

. .‘
-

s,

L]
¥
Yan®

Abklrzungsverzeichnis

.

.

1

g
*as?®

R

*un?
+™a

Alphabetische Sortierung

s,
‘as®

*

I

e,
.
1
g

‘as®

Schriftart/-gréf3e und Zeilenabstand entsprechen denen des FlieRtextes

.
1
U

.
*as?

Wurde als letzte Seite der Arbeit beigelegt

o

L4

.
1
g

s,
‘as®

Yan®

+"o

.
*as?®

Keine Seitenzahl

R

4ap?
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Beachtet

Tipp

Gesamtes Dokument

Seitenrand

Oben: 2,5cm

Unten: 2 cm

Seitenzahlen

Schriftart/-grof3e wie Flief3text

Ausrichtung: rechts unten

Uberschriften

Schriftart wie Fliel3text

Fett formatiert

SchriftgréRe Kapitel: Arial 14 oder Times New Roman 15

SchriftgréRe Abschnitt: Arial 13 oder Times New Roman
14

SchriftgréRe Unterabschnitt: Arial 12 oder Times New
Roman 13

SchriftgréRe Unterabschnitt vierte Gliederungsebene:
Arial 11 oder Times New Roman 12

Leerzeilen vor und nach

Absatze

Abstand 6 pt (nach Absatz)

Keine Leerzeilen zwischen den Absatzen

Hervorhebungen nur in kursiver Schrift

Jedes Kapitel oder Verzeichnis beginnt auf einer neuen Seite

Doppelte Leerzeichen wurden entfernt

Inhaltsverzeichnis

Die Gliederungstiefe sollte nicht tber vier Ebenen hinaus gehen
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Literaturverzeichnis

Name, Vorname und, wenn hinter dem Namen aufgefihrt, Jahresangabe
bzw. Titel des Dokumentes/Gesetzes wurden fett formatiert

Ab der zweiten Zeile jeder Literaturangabe wurde ein Texteinzug von ca.
0,5 cm eingestellt
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