
Das neue Online-Anerkennungsverfahren
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1. persönliche Daten

3. Eintragen der 
bereits abgelegten 
Prüfungsleistungen

4. Die Lfd. Nr. entnehmen Sie bitte aus 
dem Reiter der entsprechenden 
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2. Auswahl der Schulform 
im Dropdownmenü



▪ die Gesamt-Prüfungsübersicht befindet sich immer im Anerkennungsformular der jeweiligen Schulform

▪ hierzu bitte das jeweilige Tabellenblatt „BA HRSGe, BA GyGe, BA BK“ auswählen

▪ alle möglichen anerkennbaren Leistungen sind hier zu finden

Gesamt-Prüfungsübersicht für Antrag auf Anerkennung



Gesamt-Prüfungsübersicht des Studiengangs

Informationen zur 

Prüfungsübersicht

1. alle dem Studiengang und der 

Schulform zugehörigen 

Prüfungen sind hier aufgeführt

2. Prüfungen sind mit 

eindeutiger fortlaufender 

Nummer (Lfd. Nr.) versehen
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5. Beantragung eines Einstufungsbescheides 
Ja/Nein

(Vorbelegung: Nein)
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7. Klicken zur Weiterleitung per E-Mail 
an den Bereich Prüfungswesen -

E-Mail-Adresse der Sachbearbeitung ist hinterlegt

Max Mustermann

Musterstraße 1 45000 Musterstadt 

0170 0000001, max.mustermann@gmx.de

987654
6. Speichern des ausgefüllten Antrags
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8. Antrag sowie alle unten genannten 
einzureichenden Unterlagen 

der E-Mail beifügen und senden

Einzureichende Unterlagen:
• Transcript of Records (per Mail und zusätzlich ein beglaubigtes

Transcript per Post)
• Modulhandbuch (nur per Mail)
• Prüfungsordnung (nur per Mail)
• Bei Leistungen aus dem Ausland zusätzlich Learning Agreement 

(wenn vorhanden) und die Anlage für im Ausland erbrachte 
Leistungen

• Bei einem Schulformwechsel innerhalb der Universität Duisburg-
Essen wird nur ein Transcript per Mail benötigt

9. Der Antrag mit Anlagen wird nach 
Eingang der Original-Anlagen dem 

Fachbereich per E-Mail vom 
Prüfungsamt zur Verfügung gestellt
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10. Anerkennung oder Ablehnung der 
beantragten Prüfungsleistungen durch Prüfer

Ablehnungsgründe auf Seite 2


