SW-Schreibtipp 3

Exzerpieren bedeutet so viel wie ,herauspflicken®: Das Exzerpt ist die dem eigentlichen wissenschaftlichen Text
vorgeschaltete Textsorte. Es soll Ihnen helfen, das Bild, das Sie sich beim Lesen eines Aufsatzes oder Buches Uber
Ihr Thema gemacht haben, festzuhalten. Exzerpte sind keine Zusammenfassungen, dies wird besonders deutlich,
wenn man sie nicht auf die Hauptsaussagen des Textes ausrichtet (textorientiertes Exzerpieren), sondern auf eine
eigene Frage hin anfertigt, die im Zusammengang mit dem Erkenntnisinteresse der geplanten Hausarbeit steht (le-
serorientiertes Exzerpieren).

Verwenden Sie ein Textverarbeitungsprogramm wie z. B. WORD und achten Sie darauf, dass die Seitenrénder,
SchriftgréRen und Formatvorlagen denjenigen Ihrer kiinftigen Arbeit entsprechen. So haben Sie einen Uberblick tiber
die Textmenge und lernen die Mdglichkeiten des Programms kennen. Wie die Abbildung zeigt, notieren Sie zunéchst
die bibliografischen Angaben und halten die Rahmendaten fest. Dann formulieren Sie nach dem (berfliegenden
(kursorischen) Lesen eine Fragestellung, unter der Sie den Text lesen und exzerpieren. Die Fragestellung ist in der
Regel nicht identisch mit der Fragestellung der Arbeit, sondern bildet eine Briicke zwischen fremdem und eigenem
Text. Entnehmen Sie dem Text nur die Stellen, die zu Ihrer Frage passen, nach der folgenden Routine:

" SChreiben S|e eine Hinﬁ]hrung- PUSCHEL, ULriCH 1995: Normen und Normenkonflikte. Am Beispiel eines Schreibseminars
" . T . . . : in der beruflichen Fort- und Weiterbildung. In: BIERE, BERND ULRICH/HOBERG,

- thleren Sle WOftllCh. NOtIeren Sle den SlnnkonteXt mlt' RupoLr (Hg.) 1995: Bewertungskriterien in der Sprachberatung. Ttibingen: Narr, S.91-

= Kommentieren Sie — deutlich z. B. durch eine andere o

gelesen am 5.8.2006
Farbe abgeg renzt — das that mlt Fragen’ Ideen, elge_ Standort: Fotokopie, Ordner 3 per Fernleihe aus Bochum
nen BeObaChtUng.en/S.Chlussen USW Vermerker:] Sle Thema: Die Vermittlung von sprachreflexivem Bewusstsein und in Schreibseminaren
auBerdem Lesehinweise und Hinweise zur weiteren der beruflichen Weiterbildung

Fragestellung:

Verwendung des Zitats. Schreiben Sie mdglichst in
ganzen Satzen. StiChWOFte, die bei ihrer Niederschrift 91 Das Ideal der Sprachwissenschaft in den 60er und 70er Jahren war es, den Sprachgebrau

zu beschreiben ohne zu werten. Pischel weist auf die Konsequent dieser (etwa bei A.

eindeutig zu sein scheinen, werden oft bedeutungslos, Martinel 1963, 14) zu findenden Auffassung hio:
wenn man sie einige Zeit spater zu lesen versucht. Sk e, v S i vi i Lok i A gl s Eowres
Halten Sle dlese Routlne eln Elne Textste”e Ohne Hlnfuh- cll;;;pg?:hgub'auuh»ds Ulla Fix .als Element sprachlicher Tatigkeit” bezeichnet (Fix 1990). (Puschel

rung ist schwer weiterverwertbar; ein Zitat ohne Kommentar

ist flr Ihr Thema womdglich irrelevant.

Ein Exzerpt ist also keine Zusammenfassung, weil es a) auswahit und b) den Text um eigene Uberlegungen ergénzt.
Wenn man einen Text unter zwei verschiedenen Fragestellungen liest, fiihrt die Lektlire zu zwei verschiedenen Ex-
zerpten. Es ist deshalb wichtig, sich klarzumachen, wo der Text, den Sie exzerpieren, einzuordnen ist: Fihren Sie

eine Mind-Map, in der Sie lhre Exzerpte den in der Arbeit
behandelten Aspekten zuordnen. S Kapitelleitfrage
Die Leseverwertung geschieht durch die Be- bzw. Verar- = einleiten

beitung der Exzerpte in der wissenschaftlichen Arbeit. Beim o e
Schreiben sollten Sie bedenken, dass Sie lhren eigenen

Textiibergang

. . . schaffen, erldutern
Text verfassen. Die Exzerpte dienen dazu, Zusammenhange ,
o . Umformulieren
zu erfassen und Positionen zu beschreiben. Ihr Text sollte
sich nicht darauf beschranken, diese aneinanderzureihen B ——
und das Gelesene zu reproduzieren. Versuchen Sie also, Weiterfiihren,
eine eigene Perspektive zu entwickeln und lhre Exzerpte als ' — ausformulieren

Sprungbrett in Ihre Argumentation zu nutzen.

Das Exzerpieren ermdglicht es, bereits beim Lesen ins Schreiben zu kommen. Wer mit dem Schreiben zu lange war-
tet, lasst die erkenntnisgewinnende Kraft des Schreibens ungenutzt: Bei der Weiterverarbeitung von mehreren Ex-
zerpten (drei bis fiinf pro Unterkapitel sind zu empfehlen) I&sst sich der eigene Gedankengang entwickeln. Umge-
kehrt gilt aber, dass derjenige, der zu friih — uniiberlegt, ohne Ubersicht — schreibt, gleichermaRen Kraft verschenk:
Eine argumentative Bezugnahme ist kaum méglich, weil beim Schreiben zu nur einer Vorlage die Distanz fehlt.
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Bibliografieren — das Zusammenstellen der bearbeiteten Quellen — dient dazu, die wissenschaftliche Arbeit nach-

prifbar und nachvollziehbar zu machen. Folgende Komponenten sind unverzichtbar: Nachname, Vorname des Ver-

fassers oder Herausgebers: Erscheinungsjahr, Titel. Untertitel. Zahl und Art der Auflage (wenn es sich nicht um eine

Erstausgabe handelt). Angaben iiber den Ubersetzer (wenn es sich um einen iibersetzten Text handelt). Erschei-

nungsort(e). Erganzbar ist die Angabe des Verlages und eines Reihentitels, hier einige allgemeine Hinweise:

=  Beimehreren Titeln eines Autors werden diese in aufsteigender Reihenfolge der Erscheinungsjahre aufgelistet.

= Bei mehreren Verdffentlichungen eines Autors in einem Jahr macht man diese mit einem Kleinbuchstaben nach
dem Erscheinungsjahr unterscheidbar: 2009a, 2009b.

= Sammelbande werden mit dem Nachnamen des Herausgebers bibliographiert, dieser wird mit der Abkiirzung
Hg. oder Hrsg. nach seinem Namen als solcher gekennzeichnet.

= Mehr als drei Verfasser oder Herausgeber werden mit der Abkurzung u. a. (= und andere) zusammengefasst —
dieses Prinzip gilt auch fiir mehr als drei Erscheinungsorte.

=  Bei Aufsétzen (aus Sammelbanden oder Zeitschriften) werden die erste und letzte Seite angegeben.

= Sollten Schriften eines Autors Ubersetzt oder ediert worden sein, werden in der Regel das Erscheinungsjahr der
Ubersetzung/Edition angegeben und der Name des Ubersetzers/Editors im Anschluss an den Titel eingefiigt.

=  Die Nennung des Verlages ist nicht in allen Fachern Ublich. Wenn Sie sich dazu entschliefen, Verlage an-
zugeben, bedenken Sie, dass Sie zu jedem Titel den Verlag nennen miissen.

= Sollte Erscheinungsort und/oder -jahr nicht auszumachen sein, schreiben Sie die Abklirzungen o. O. bzw. o. J.
Sollte ein Verfassername nicht angegeben sein, kdnnen Sie o. V. verwenden oder eine Institution nennen.

Uber die Anordnung der Komponenten gibt es in den Fachern und Fakultiten Vorgaben, nach denen Sie sich
erkundigen missen! Die Gestaltungsvarianten sind vielzahlig, hier ein Vorschlag: Die Jahreszahl wird nach dem
Verfassernamen angegeben, sodass sich bei einer Monographie die Anordnung NAME, VORNAME Jahr: Titel. Unterti-
tel. Auflage. Ort(e): Verlag ergibt. Der Name des Verfassers wird in Kapitalchen gesetzt (sowohl im Literaturver-
zeichnis als auch in den Fufinoten und im Text). AuRRerdem wird die Textsorte, der ein Text angehdrt, bericksichtigt:
= Die Zahl der Auflage wird zusammen mit der Art der Auflage vor dem Verlagsort spezifiziert, zusétzlich kann sie
durch eine hochgestellte Ziffer direkt vor dem Erscheinungsjahr angezeigt werden:
MUSTER, MAX 52010: Musterliteraturangaben und ihre Gestaltung. 5., vollig neu bearb. Aufl. Essen: Beispielverlag.
= Aufsétze in Zeitschriften werden mit inrem Verfasser angegeben, im Anschluss an den Titel folgen In: und die
genauen Daten Name der Zeitschrift, Jahrgang, Jahr, Heftnummer sowie die Seitenangaben:
MUSTER, MAX 2009: Der Zeitschriftenaufsatz. In: Die Zeitschrift 25/2009, H. 11, S. 22 — 33.
= Aufsatze in Sammelbanden werden mit ihrem Verfasser angegeben, im Anschluss an den Titel folgen In: und
die bibliographische Angabe des Sammelbandes plus erste und letzte Seite:
MUSTER, MAX 2008: Der Aufsatz. In: VORLAGE, VERONIKA (Hg.) 2006: Das Buch der Aufsétze. Eine Sammlung. Essen: Bei-
spielverlag, S. 33 - 44.
= Nachschlagewerke wie der BROCKHAUS oder MEYERS ENZYKLOPADISCHES LEXIKON werden unter ihrem Titel bi-
bliographiert (und nicht unter den Namen ihrer Herausgeber). Geben Sie Band und Erscheinungsjahr an:
DIe ENzYKLOPADIE 2004. Band 6. Essen: Beispielverlag.
= WWW-Dokumente werden in etwa wie Aufsatze zitiert: Man gibt Autor, Titel und Untertitel an; da jedoch oft kein
Erscheinungsdatum auszumachen ist, werden sie nach dem Fundzeitpunkt datiert; anstelle des Jahrgangs und
der Heftnummer wird die WWW-Adresse angegeben:
WELTWEIT, wiLLY 2009: Veréffentlichen im WWW. [www.arbnet/wiss/schreib.html, gefunden am 14.08.2010].

Legen Sie, wahrend Sie schreiben, das Literaturverzeichnis der fiir Ihre Arbeit verwendeten Literatur an, das Sie
sukzessive erweitern und ggf. kirzen. Notieren Sie in einer separaten Datei, welche Texte Sie aus welchem Grund
nicht nutzen. Wichtig ist es, von Anfang an genau zu bibliographieren, auch wenn Datenbanken wie JADE, HBZ oder
der OPAC zur Verfligung stehen und man jederzeit nachschlagen kénnte — kurz vor der Abgabe ist meist anderes zu
erledigen als bibliographische Angaben zu komplettieren.




