UNSere Gemeinschaft

Das UDE Netzwerk Sekretariate (UNS) ist eine
Gemeinschaft der Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter in den Sekretariaten der Universitat
Duisburg-Essen mit einem vielfaltigen
Wissensschatz, den sie zum Nutzen der
Universitat Duisburg-Essen tagtaglich ein-
bringen.

Neue Kolleginnen und Kollegen sind herzlich
willkommen, sich mit ihren Ideen, ihrem
Engagement und ihrem Know-How bei UNS
einzubringen.

Als gemeinsame Kommunikations- und
Informationsplattform benutzen wir das
elektronische Lern-Managementsystem
,moodle”.

Im Forum konnen Sie sich mit den Kolleginnen
und Kollegen austauschen, Fragen rund um die
Arbeit stellen, Informationen weitergeben.
AuRerdem stellen wir dort Informationen ein,
Protokolle vergangener Netzwerktreffen u.v.m.

Sie mochten dem Netzwerk
beitreten?

Dann schreiben Sie UNS gerne eine E-Mail an

uns@uni-due.de

AnschlieBend erhalten Sie die Zugangsdaten und
kénnen moodle fir lhre Kommunikation und
den Wissensaustausch mit den Kolleginnen und
Kollegen nutzen.
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Sie finden UNS
unter

www.uni-due.de/uns
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Offen im Denken

UDE Netzwerk Sekretariate
(UNS)

www.uni-due/uns



Netzwerktreffen

Zweimal im Jahr finden Netzwerktreffen im
Rahmen einer Fortbildungsveranstaltung statt,
im Frihjahr am Campus Essen, im Herbst in
Duisburg.

- Austausch untereinander

- Starkung der campusibergreifenden
UNS-Gemeinschaft

- Austausch mit Experten der UDE zu aktuellen
Themen

- Starkung der Zusammenarbeit

Mitmachen lohnt sich

UNSer Engagement

Ansprechpartner*innen fr
neue Kolleginnen und Kollegen

Ansprechpartner*innen fur
die Verwaltung der UDE

Wissensaustausch und
gegenseitige Unterstitzung
untereinander

Wissensaustausch
mit der Verwaltung

Mitgestaltung von Strukturen, Entwicklungen
und der Optimierung der verwaltungstechnischen
Ablaufe

Ermittlung und Realisierung von
Fortbildungsbedarfen
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Eine Gemeinschaft von
Multitasking-Expertinnen

Universitare
Ablaufe, Vorschriften, Strukturen

Finanzen, Personal, Reisen, Lehre,
Public Relations, Veranstaltungsmanagement

IT-Anwendungen
Fremdsprachen
Teamwork
Flexibilitat, Belastbarkeit, Humor

und vieles mehr

Das Herz des Netzwerkes ist die
Gemeinschaft der Kolleginnen
und Kollegen, die sich mit Rat

und Tat zur Seite stehen.



