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In diesem Baustein erhalten Sie ausführliche Informationen zum Thema Informations-strategien. Es 

werden Ihnen wichtige Schritte in Form einer Checkliste auf der Suche nach nützlichen 

Informationen aufgezeigt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Fragestellung/Thema/Ziel formulieren 

Versuchen Sie möglichst konkret zu formulieren, welche Frage hinter Ihrer Info-

Recherche steckt. Zu welchem Thema oder welchen Themen suchen Sie Infos? 

Welches Ziel wollen Sie mit Ihrer Recherche erreichen? 

 
 

 

 

2. Schlagwörter/ Stichwörter suchen 

Welche Schlag- und Stichwörter sind im Zusammenhang mit Ihrer Fragestellung 

wichtig. Welche Aspekte und Unterthemen sind mit Ihrer Fragestellung verknüpft und 

für die weitere Recherche relevant? Als Methode bietet sich eine Info-Maps an (siehe 

Arbeitsblatt Info-Map). 

 

 

 

 

3. Informationsquellen auswählen 

Überlegen Sie, welche Informationsquellen sich für Ihre Recherche eignen und welche 

weniger. Welche Quellen halten Sie für zielführend und möchten Sie für sich nutzen? 

Eine Hilfe bietet Ihnen das Infoblatt „Informationsquellen“. 

 

 
 

4. Informationen suchen und auswählen 

Suchen und sammeln Sie mit Hilfe der ausgewählten Quellen die Informationen, die 

Sie benötigen. Überprüfen Sie dabei die Informationen hinsichtlich Ihrer 

Fragestellung. Sind sie tatsächlich hilfreich und zielführend für Sie? Überprüfen Sie 

auch auf Glaubwürdigkeit. 

 

 
 

5. Informationen zusammenstellen und strukturieren 

Halten Sie die von Ihnen ausgewählten Informationen schriftlich fest und ordnen Sie 

diese in einer Übersicht. Für eine sinnvolle Strukturierung eignet sich oftmals die 

Tabellenform. 
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6. Informationen prüfen und vervollständigen 

Überprüfen Sie, ob Sie ausreichend und qualitativ gute Informationen zur Klärung 

Ihrer Anfangsfrage gefunden haben. Überlegen Sie, welche Infos Ihnen eventuell noch 

fehlen und wie Sie diese bekommen können. 

Es kann sein, dass Sie an diesem Punkt in der Strategie noch einmal nach oben 

springen müssen, um z.B. bei Punkt 2 andere Schlagwörter zu suchen, bei Punkt 3 

andere Infoquellen zu nutzen, oder die Infos bei Punkt 5 anders zu bewerten 

 

 

 

 

Meine Notizen 

 


	Textfeld0: 


