	
	Erhebungsbogen 3.4 

	Abstellräume/Lager/Archive

	


	Bereich:
	
	Raumnummer(n):
	


	Erstellt durch:
	


	Bereichsleitung:
	
	Datum:
	
	Unterschrift:
	


(z. B. Professur, Werkstattleitung, Laborleitung)

Grundsätzlich zu beachten sind:

	(*
	Jugendliche beschäftigt (§§ 22, 28 a, 29 JArbSchG)
	
	Arbeitsschutzgesetz (ArbSchG) 

	(*
	Werdende oder stillende Mütter beschäftigt (MuSchG)
	
	Arbeitsstättenverordnung (ArbStättV) und Technische Regeln für Arbeitsstätten (ASR)

	(*
	Schwerbehinderte beschäftigt (soweit bekannt)
	
	DGUV Vorschrift 4 – Elektrische Anlagen und Betriebsmittel


* Wenn zutreffend, bitte ankreuzen!

	Gefährdungsfaktor
	Nr.
	Feststellung
	erfüllt
	entfällt
	Bemerkungen

	
	
	
	ja
	nein
	
	

	Arbeitsumgebung

	Arbeitsraum
	1
	Verkehrswege, Rettungswege, Feuerlöscher, Erste-Hilfe-Einrichtungen etc. werden stets freigehalten.
	
	
	
	

	
	2
	Belüftungs- und Beleuchtungseinrichtungen, Fenster, Türen, Armaturen und Wartungsöffnungen etc. werden stets freigehalten und  sind durch Regale und Schränke nicht zugestellt oder blockiert.
	
	
	
	

	
	3
	Die Fußböden, Wege und Gänge sind frei von Stolperstellen. 
	
	
	
	

	
	4
	Die Türen sind ausreichend breit in Abhängigkeit vom verwendeten Archiv und Lagergut.
	
	
	
	

	
	5
	Die Türen haben keine Türschwellen.
	
	
	
	

	
	6
	Verkehrswege im Lager und im Archiv sind mindestens 1,25m breit.
	
	
	
	

	
	7
	Zwischen oder vor den Regalen sind ausreichend breite Gänge oder Flächen vorhanden (mindestens 0,75m für das Be- und Entladen von Hand).
	
	
	
	

	
	8
	Transportwagen und runde Teile sind gegen wegrollen gesichert.
	
	
	
	

	
	9
	Stapel und große Teile sind gegen umfallen gesichert.
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	

	Beleuchtung/ Lichtverhältnisse
	11
	Die allgemeine Raumbeleuchtung ist der Sehaufgabe angepasst
· es ist eine geeignete Allgemeinbeleuchtung vorhanden

· es ist bei Bedarf (Versand-, Verpackungsbereiche) auch eine geeignete Arbeitsplatzbeleuchtung vorhanden
	
	
	
	

	
	12
	Es besteht ein ausreichender Abstand vom Lagergut zur Beleuchtung, so dass eine Erwärmung des Lagergutes und eine Beschädigung der Beleuchtung beim Ein- und Ausladen ausgeschlossen ist.
	
	
	
	

	
	13
	
	
	
	
	

	Klima/ Belüftung
	14
	Die Räume sind ausreichend belüftet.
	
	
	
	

	
	15
	Die Archivierung/ Lagerung von Papier und anderen Medien erfolgt bei ausreichender Temperatur und Luftfeuchtigkeit (18°C ± 2°C, 50% ± 5%).
	
	
	
	

	
	16
	
	
	
	
	

	Lärm
	17
	Es sind keine Lärmbereiche vorhanden. Der Lärmpegel beträgt weniger als 80 dB(A).
	
	
	
	

	
	18
	
	
	
	
	

	Technische Einrichtungen / Arbeitsmittel

	Regale und Schränke
	19
	Regale und Schränke sind gerade und standsicher aufgestellt. D.h. u.a.

· untereinander oder mit dem Gebäude verbunden

· die Höhe der obersten Ablage beträgt nicht mehr als die fünffache Regal-/Schranktiefe.
	
	
	
	

	
	20
	Die Regalseiten und nicht zum Be- und Entladen vorgesehene Rückseiten sind gegen das Herausfallen von Lagergut gesichert.
	
	
	
	

	
	21
	Die Regale sind bei Bedarf gegen das Herausfallen von Kleinteilen gesichert.
	
	
	
	

	
	22
	Ortsfeste Regale mit einer Fachlast größer 200 kg und einer Feldlast größer 1000 kg sind entsprechend gekennzeichnet.
	
	
	
	

	
	23
	Schwere Gegenstände werden unten, leichte Gegenstände oben gelagert.
	
	
	
	

	
	24
	Auf Schränken und Regaloberseiten werden keine Gegenstände gelagert.
	
	
	
	

	
	25
	
	
	
	
	

	Leitern, Tritte
	26
	Für die sichere Benutzung hoher Schränke und Regale sind geeignete und geprüfte Leitern und Tritte vorhanden.
	
	
	
	

	
	27
	
	
	
	
	

	Elektrische Gefährdungen

	elektrische Anlagen und Betriebsmittel
	28
	Es werden keine unnötigen elektrischen Anlagen und Betriebsmittel in den Räumen betrieben.
	
	
	
	

	
	29
	Alle erforderlichen Geräte und Einrichtungen besitzen das CE-Zeichen.
	
	
	
	

	
	30
	Sichere Installation und Kabelverlegung (z.B. durch Kabelkanäle an Wänden).
	
	
	
	

	
	31
	Es erfolgt eine regelmäßige Prüfung der elektrischen Anlagen und Betriebsmittel und der ortsveränderlichen elektrischen Betriebsmittel.
	
	
	
	

	
	32
	
	
	
	
	

	Gefährdungen durch Gefahr- und Biostoffe

	
	33
	Es werden in den Räumen keine Gefahr- und Biostoffe gelagert (Ausgenommen Putzmittel in erforderlicher Menge).

· andernfalls siehe dazu Bogen 24 Gefahrstofflager
	
	
	
	

	
	34
	Bei Kontamination von Archiv- und Lagergut (Schimmelbildung) werden das Sachgebiet Bauangelegenheiten (SG 5.1.1) und die Arbeitssicherheit informiert.
	
	
	
	

	
	35
	
	
	
	
	

	Sonstiges

	Unfallgefahren
	36
	Es sind keine Unfallgefahren vorhanden, wie z.B.

· herabfallende, herausfallende, umkippende, wegrollende  Gegenstände

· überlastete, nicht standsichere Einrichtungen

· unzureichende Platzverhältnisse

· Absturz beim Ein- und Auslagern

· Heben und Tragen schwerer Lasten
	
	
	
	

	
	37
	Es sind keine Quetsch-, Scher- und Stolperstellen vorhanden.
	
	
	
	

	
	38
	Bleche, Tafeln, Platten sowie längliche Teile (Rohre, Stangen, …) werden in dafür geeigneten Regalen, Gestellen etc. gesichert gelagert.
	
	
	
	

	
	39
	
	
	
	
	

	Notfall-, Alarmierungs- und Meldeeinrichtungen
	40
	Es ist eine Notrufmöglichkeit (Telefon) vorhanden.
	
	
	
	

	
	41
	Es ist eine automatische Brandfrüherkennung vorhanden.
	
	
	
	

	
	42
	Es ist ein Leckagealarm (Wassermelder) vorhanden.
	
	
	
	

	
	43
	
	
	
	
	

	Bildschirmarbeitsplätze
	44
	In Lager- und Archivräumen sind Bildschirmarbeitsplätze vorhanden, die den Anforderungen in Kap. 6 des Anhangs der ArbStättV genügen.

· siehe dazu Bogen Bildschirmarbeitsplätze 
	
	
	
	

	
	45
	
	
	
	
	

	
	46
	
	
	
	
	


