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Beidseitig bedruckt lohnt sich. So entsteht weniger Miill, es wird weniger Stauraum
benotigt und die Aktenberge werden so auch leichter. Stellen Sie die Druckoptionen
an lhrem Gerat so ein, dass der Drucker automatisch beidseitig druckt. Alternativ

gibt es die manuelle Variante:

Doppelseitiger Druck ohne Duplexeinheit

Drucken Sie zunachst alle Vorderseiten und anschlieRend alle Riickseiten.

1. Klicken Sie fiir die Druckausgabe nicht auf die Schaltflache Drucken, da die
meisten Programme dann sofort die Druckausgabe mit den Standardeinstellun-
gen auf dem Standarddrucker ausfihren. Wahlen Sie stattdessen im Menu Datei
den Befehl Drucken.
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2. Wahlen Sie in dem folgenden Dialog unter Druckbereich die Einstellung Ungerade
Seiten und bestatigen Sie den Dialog mit OK, um diese Auswahl zu drucken.

wl

art F} Absatz Formatvorlagen

] : Drucken LT ] -
Drucker
- MName: g%; Adobe PDF |E|
Status: im Leerlauf
Typ: Adobe PDF Converter

Ort: Documents|*, pdf [7] Ausgabe in Datei
Kommentar: [T] Manuell duplex
Seitenbereich Exemplare
A @ plles Anzahl Exemplare: |1 <
E ) Aktuelle Seite Markierung

11: () Seiten: 1? Sortieren
1 Geben Sie Seitenzahlen undfoder

Seitenbereiche durch Kommas
getrennt ein. Dabei wird ab dem

. Anfang des Dokuments oder des
Abschnitts gezahlt. Geben Sie z. B.
1, 3, 5-12 oder plsl, pls2,

pls3—p8s3 ein.
Drucken: |Dokument EI Zoom
Drucken: | Alle Seiten im Bereich E Seiten pro Blatt: 1 Seite E
Alle Seiten im Bereich Papierformat skalieren: |Keine Skalierung E

gerade Seiten
Gerade Seiten

Optionen... \ 0K l [ Abbrechen l

3. Legen Sie die gedruckten Seiten erneut in lhren Drucker ein und wiederholen Sie die
Druckausgabe mit der Einstellung Gerade Seiten. Achten Sie dabei auf den Einzug des
Druckers, damit die Seiten nicht mehrfach bedruckt wird sonder nur die Blanke Seite.

4. Anfangs sollten Sie diese Druckmethode mit zwei oder drei Blattern Papier testen.
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Doppelseitiger Druck mit Duplexeinheit

1. Klicken Sie im Menu Datei den Befehl Drucken.
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2. In dem unten abgebildeten Dialog konnen Sie den beidseitigen Druck wahlen.
Ihr Druckauswahldialog kann je nach Druckertreiber aber ganz anders aussehen.

Die Auswahl Beidseitiger

Druck kann dann an anderer Stelle angeordnet sein.

Drucken

(o |

Publikations- und Papiereinstellungen

Druckerdetails

Druckername: | adobe POF

Druckoptionen

] [Sommmcnopin...]

[T] Ausgabe in Datei

[

Eine Seite pro Blatt

Vorschau
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Grobe: | aq
Quelle: | 4 tomatisch auswahlen
Seitenbereich

@ Alle Seiten
T aktuelle Seite
) Seiten:

1,3,5-12) eingeben.

Zahlen oder Bereiche getrennt durch Kommas (z. B.

Orientierung
@ Hochformat

(=]

El = Querformat
Kopien
Anzahl Kopien: |1 - @) Papier nach dem Druck zeigen
N ) Einflgen von Papier zeigen
Sortieren

Optionen fir beidseitigen Druck

Einseitig
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