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Kurzer Leitfaden fiur Ihren gelungenen Sprechstunden-Besuch

- Gespréachsvorbereitung

1. Was wollen Sie erfahren? Ziele und personliche Daten zum Studium gerne
mithilfe des Anmeldeformulars zur Sprechstunde schriftlich notieren und per
E-Mail vorab schicken

2. Wie vergessen Sie nichts? Fragen/Themen schriftlich notieren und evitl.
Seminarunterlagen mitbringen!

3. Welche Informationen zu lhren Fragen gibt es auch auf3erhalb der
Sprechstunde? Infos eigenstandig vorher sammeln! (vgl. bspw. Germanistik-
Homepage, Prifungsordnung, Studienordnung)

- Gesprachsablauf
1. Bitte mit Namen und Studiengang vorstellen!
2. Dann konkrete Fragen formulieren!
3. Bei Unsicherheiten / Unklarheiten in unserem Gesprach gerne wiederholt
nachfragen!
. Notizen machen und Absprachen festhalten!

- Gespréachsende
1. Haben Sie alle notierten Fragen gestellt und sind diese zufriedenstellend
beantwortet?
2. Wissen Sie, wie lhre nachsten Schritte aussehen sollten?




