
  

 
 

Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise 
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Angaben zur / zum Reisenden 
 

Name, Vorname Dienstliche Anschrift 

       

Mitarbeiter:innenkreis 
 

Organisationseinheit 
 

Entfernung zwischen Wohnung und 
Dienststätte  

   

Bankverbindung 

IBAN BIC 

                                 

Name des Geldinstituts 

 

 

☐  
 

s MonatsticketsIch bin Inhaber:in einer BahnCard oder eine  

 Art der BahnCard bzw. des Monatstickets Gültigkeitsdauer 

 

 

  

 
Reiserahmendaten 
 

Ziel und Grund der Reise (bitte Einladung, Programm etc. beifügen) 

 

Abfahrt von der 
Beginn des 
Dienstgeschäftes 

Ende des 
Dienstgeschäftes 

Ankunft an der 

 Wohnung  

 Dienststätte 

 Wohnung 

 Dienststätte 

Datum Uhrzeit Datum Uhrzeit Datum Uhrzeit Datum Uhrzeit 

        

Die Dienstreise soll 
 mit täglicher Rückkehr 

 durchgeführt werden.  

 mit auswärtigem Verbleib 
 

 
 

 
 

  
 
 

 

km

unter Verzicht auf Reisekostenvergütung (nur unfallfürsorgerechtliche Absicherung)

einschließlich Bewilligung einer Reisekostenvergütung; vorauss. Gesamtkosten:  
Euro

☐  Bewilligung eines Vorschusses in Höhe von  Euro

Bitte  vollständig  ausgefüllt  mit  allen  Unterschriften  / digitalen  Signaturen  und  Unterlagen  an  die
Zentralverwaltung, Dezernat Personal & Organisation, Sachgebiet AwP senden.
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Zu genehmigende Transportmittel und Unterkunftsarten 
 

 

 
 

regelmäßig verkehrende Beförderungsmittel 
(ÖPNV) 
 

 

 
 

Bahn 
 
 

 ☐  Nutzung der nächsthöheren Klasse bei Bahnfahrten * 

  
(maßgeblich ist die Fahrzeit der einfachen Stecke zwischen planmäßiger Abfahrt und planmäßiger Ankunft am 

nächstgelegenen Bahnhof inklusive Umsteigzeiten ohne Zubringer) 
 

☐ Mietwagen * ☐ Dienstkraftfahrzeug 

☐ privates Kraftfahrzeug unter Gewährung einer Wegstreckenentschädigung (§ 5 Abs. 1 LRKG NRW) 

☐ 
privates Fahrrad oder zweirädriges Kraftfahrzeug unter Gewährung einer 
Wegstreckenentschädigung (§ 5 Abs. 1 LRKG NRW) 

 

☐ 
 

Flugzeug 
 

☐ 
 

Sonstiges * 

☐ Hotel / Apartment ☐ unentgeltliche Unterkunft * 

* Begründung 

 

 
Buchungsstelle 
 

Kostenstelle Fonds PSP-Element (z. B. Projekt) Sachkonto 

                                   

 

Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit und Vollständigkeit meiner Angaben. Die Dienstreise ist 
erforderlich und kann nicht durch Nutzung digitaler Kommunikationsmöglichkeiten vermieden werden. 

Datum Unterschrift / digitale Signatur der / des Antragsteller:in 

  

 

! Bei Dienstreisen in das Ausland muss ggf. vor Antritt der Dienstreise eine A1-Bescheinigung 
beantragt werden. Nähere Informationen entnehmen Sie bitte dem Merkblatt. 

 

Mittel stehen zur Verfügung. 

Datum Unterschrift / digitale Signatur der mittelbewirtschaftenden Stelle 

  

  

Dienstreise wird genehmigt. 

Datum Unterschrift / digitale Signatur der / des Vorgesetzten 

  

 

https://www.uni-due.de/imperia/md/content/zentralverwaltung/formulare/merkblatt_entsendungen.pdf
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