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Um sich online fir die internen Fortbildungsveranstaltungen der Universitat Duisburg-Essen anmelden zu
kdnnen gehen Sie bitte auf folgende Internetseite:

http://sisonline.uni-due.de/

Unten abgebildet sehen Sie die Startseite des Fortbildungsportals.
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http://sisonline.uni-due.de/

Auf der Startseite werden lhnen alle zukiinftig terminierten Kurse ab Tagesdatum nach den jeweiligen
Themenbereichen dargestellt.
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Um die konkreten Angebote eines Themenbereichs sehen zu kdnnen, klicken sie auf den jeweiligen
Themenbereich.
Es o6ffnet sich eine Liste der Fortbildungsangebote chronologisch ab dem aktuellen Tagesdatum sortiert.
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Themengebiet @ Fiihrungskrafteentwicklung
Infermaticnsveranstaltungen ' Haushalt und Beschaffung, Kaufménnische Buchfiihrung
Konflikt 24.11.2011 Meodulreihe Haushalt und Beschaffung-Modul 2@ Grundlagen Crittmittel Seminar ausgebucht - Anmeldung auf
- - . wWarteliste maglich, bitte kontaktieren Sie die Ansprechpartner telefonisch

Fuhrungskrafteentwicklung K . R

24,11.2011 Meodulreihe Haushalt und Beschaffung-Medul 1@ Haushaltswesen und Mitteluberwachung Seminar ausgebucht -
Erfahrungsaustausch und Metzwerk Anmeldung auf Warteliste maglich, bitte kontaktieren Sie die Ansprechpartner telefonisch

01.01.2012 - 31.12.2012 Mecdulreihe Haushalt und Beschaffung-Modul 3: Beschaffung: Grundlagen
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Neben der Ubersicht der terminierten Kursangebote gibt es eine Ubersicht der Angebote auf Anfrage.
Dazu zahlen beispielsweise Beratungsangebote oder Veranstaltungen zum KFG, die individuell mit
einzelnen Personen oder einzelnen Bereichen vereinbart werden und daher nicht terminiert sind.
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Neben der Ubersicht der terminierten Kursangebote gibt es eine Ubersicht der Fortbildungen nach
Zielgruppen. Dort sind alle Angebote eines Jahres dargestellt, die fir bestimmte Zielgruppen wie z.B. neue
Beschaftigte oder Wissenschaftler/innen angeboten werden.
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Die vierte Ubersichtsmoglichkeit stellt die Ubersicht Kurse nach Themengebiet dar. Auch dort kénnen Sie das
vollstandige Jahresangebot an internen Fortbildungen ersehen.
Sie finden dort eine Darstellung der Kurse den jeweiligen Themenfeldern zugeordnet.
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Um genauere Informationen zu den einzelnen Veranstaltungen zu erhalten, klicken sie bitte auf die die
jeweilige Veranstaltung. Die einzelnen Termine der Veranstaltung finden Sie unter dem Reiter
,Tagestbersicht”

Wenn Sie sich fir die Veranstaltung anmelden wollen, klicken sie bitte auf den Button ,,Anmelden®.
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Im Anschluss daran 6ffnet sich die Anmeldemaske fiir die jeweilige Veranstaltung.
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EDV

Weiterbildungsangebote
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20.06.2011 - 22.06.2011 Adobe Photoshop CS4 - Grundkurs

ZIM-Kennung |(L~,\tle eingeben) |
Machname |(L~,\tle eingeben) |
E-Mail Mitarbeiter/in [(bitte eingeben) |
Telefonnummer |(I:\tle eingeben) |

Kinderbetreuung [ Bitte setzen Sie den Haken, wenn Sie wahrend der Fortbildung Kinderbetreuung benétigen. Fir die weitere Absprache rufen Sie uns bitte an: Frau Kempgens/Frau Oster, 0203/379-1358 oder -2151

erforderlich?

Schwerbehinderung? [] Bitte setzen Sie den Haken, wenn eine Schwerbehinderung vorliegt. Sollten besondere Vorkehrungen erforderlich sein rufen Sie uns bitte an: Frau Kempgens/Frau Oster, 0203/379-1358 oder -2151

E-Mail der/s Vorgesetzten ||:b\t[§ eingeben)




Fir die Anmeldung sind folgende Angaben erforderlich:

ZIM-Kennung (zur Identifizierung als Beschaftigte(r) der Universitat)

Nachname

E-Mail-Adresse der/des Mitarbeiterin/Mitarbeiters (zum Versand der Anmeldebestatigung, etc.)
Telefonnr. (fir eventuelle Rickfragen)

Hinweis auf notwendige Kindesbetreuung oder Vorliegen einer Schwerbehinderung

E-Mail-Adresse der/s Vorgesetzten (flr die Bestatigung der dienstlichen Notwendigkeit durch den/die

Vorgesetzte/n)

Nach Eingabe der vollstandigen Daten auf den Button ,, Senden” klicken
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EDV

Weiterbildungsangebote
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20.06.2011 - 22.06.2011 Adobe Photoshop C54 - Grundkurs

ZIM-Kennung W

Machname Oster

E-Mail Mitarbeiter/in maike.oster@uni-due.de

Telefonnummer 02033792151

girf"::‘dr::‘lti;ﬁ:tlﬂg [] Bitte setzen Sie den Haken, wenn Sie wahrend der Fortbildung Kinderbetreuung benstigen. Fir die weitere Absprache rufen Sie uns bitte an: Frau Kempgens/Frau Oster, 0203/379-1358 oder -2151
Schwerbehinderung? D Bitte setzen Sie den Haken, wenn eine Schwerbehinderung vorliegt. Sollten besondere Vorkehrungen erforderlich sein rufen Sie uns bitte an: Frau Kempgens/Frau Oster, 0203/379-1358 oder -2151

E-Mail der/s Vorgesetzten | =.schulz@uni-due.de
( Senden D




Nach erfolgreicher Anmeldung werden nochmal die angegebenen Daten angezeigt sowie der Hinweis auf
den Erhalt einer definitiven Zusage nach Bestatigung des/der Vorgesetzten und nach Ablauf der
Anmeldefrist.

Des Weiteren kann tUber den Button ,,PDF fiir Ausdruck” ein Ausdruck der Kursinformationen des Kurses
erstellt werden.
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Bei dem Anmeldevorgang wird sowohl an den/die anmeldende/n Beschaftigte/n als auch an den/die
angegebene Vorgesetzte/n eine Bestatigungsmail versandt, wo der/die Vorgesetzte aufgefordert wird, den
Grad des dienstlichen Interesses zu bestatigen.

M| = * v @ |= Anmeldung: Informationsveranstaltungen, Zollabwicklung fir die tagliche Praxis (24.11.2011) - Nachricht (HTML) =
Jatei Machricht Adobe PDF
R ; G ageln v ¥ Als una Y P>
-, Ignorieren x 3 ¥) 5& i Besprechung | |4 Urlaub Micole 3% (2% Regeln [ Als ungelesen markieren a& 34 Suchen r
- - o _-.‘3 An Vaorgesetzte(n) |- B )E OneMote 'j; Kategarisieren = . % Verwandt ~
&Junk-E-I’:]ail' Laschen | Antworten  Allen  Weiterleiten B \wsitere = : - —| | Verschieben . Ubersetzen . Zoo
antworten o 2 Team-E-Mail = - 2] Aktionen = | ¥ Machverfolgung = = lg Markieren =
Laschen Antwaorten QuickSteps Kategarien Bearbeiten Zool
Von: Fortbildungsteam <Fortbildungsteam @uni-due.de> Gesendet: Mo 14.11.20)
An: Oster, Maike

Cc
Betreff: Anmeldung: Informationsveranstaltungen, Zollabwicklung for die tagliche Praxis (24.11,2011)

Sehr geehrte Damen und Herren,

diese Mail wird bei Anmeldung zu einer intemen Fortbildung sowohl als Anmeldebestitigung an den/die sich anmeldenden Mitarbeiter/in versandt als auch an den'die
Vorgesetzten mit der Bitte um Bestitigung des dienstlichen Interesses.

Im Bereich Personalentwicklung ist eine Anmeldung von Ihnen bzw. einem Threr Mitarbeiter/innen fiir folgendes Seminar eingegangen :
Informationsveranstaltungen, Zollabwicklung fiir die tigliche Praxis (24.11.2011)

Als Kontaktadresse der/des Vorgesetzten wurde folgende E-Mail angegeben: maike oster@uni-due.de

Folgende Daten wurden bei Anmeldung dbermittelt
ZIM-EKennung: hv0760

Telefonnr.: 02033792151

Nachname: Oster

E-Mail Mitarbeiterin: maike oster@uni-due.de
E-Mail Vorgesetzte'r: maike oster’@uni-due de

Die/der Vorgesetzte wird gebeten, den Grad des dienstlichen Interesses per Antwort auf diese Mail an das Fortbildungsteam wie folgt zu bestitigen:

a) Es liegt iiberwiegendes dienstliches Interesse vor:
- In dem Seminar sollen fiir die Wahmehmung der Aufgaben unbedingt erforderliche Kenntnisse (fachlich fachibergreifend IT) erworben werden.
oder
-In dem Seminar sollen Fachkenntnisse erworben werden, die die'der Bedienstete fiir eine zukiinftige Aufgabe benétigt.
Zukiinftige Aufgabe:

b) Es liegt teilweise dienstliches Interesse vor:
- Die Inhalte des Seminars stehen nicht in direktem Zusammenhang mit aktuellen oder zukiinftigen Aufgaben der/'des Bediensteten. Dennoch wird die Teilnahme
am Seminar zur Erweiterung der Fihigkeiten und /'oder Kompetenzen der/des Bediensteten befiirwortet.




Die Bestatigung erfolgt unkompliziert als Antwortmail auf die erhaltene E-Mail mit dem Hinweis auf den
Grad des bestehenden Interesses. Bitte achten sie darauf, dass bei der Antwort die erste Mail beigefligt ist,
dies ist abhangig von ihren Outlook-Einstellungen.

2 H 9 = Aw: Anmeldung: EDV, Tabellenkalkulation mit Excel 2007 - Aufbaukurs (05.07.2011 - 08.07.2011) - Nachricht (HTML) = Iﬁl
Date Machricht Einflgen Optionen Text formatieren Uberpriifen Entwicklertoals Adobe PDF

3 ' Calibri T ~ 11 - At H s ﬂ J V;J @ @ Z’ ¥ Nachverfolgung * [ 3;

¥ wichtigkeit: hoch

Einfdgen ahy . A - Adressbuch  Mamen Datei Element Signatur Zoom
- j Format dbertragen Eg U L] Gberprifen | anfigen anfigen - B wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage Basistext Mamen EinschlieBen Kategaorien Zoom

Es konnten keine E-Mail-Infos abgerufen werden,

Von ~ hyd7a0

An... Fortbildungsteam <Forthildungsteam @uni-due. de >
Senden
Co.
Betraff: Anmeldung: EDV, Tabellenkalkulation mit Excel 2007 - Aufbaukurs (05.07.2011 - 08.07.2011)

Es besteht Gberwiegend dienstliches Interesse,

Mit freundlichen Griften

Maike Oster

9 (203) 372-2151/ -1454

Von: Fortbildungsteam [mailto:Fortbildungsteam@uni-due.de]

Gesendet: Montag, 2. Mai 2011 14:52

An: Oster, Maike

Betreff: Anmeldung: EDV, Tabellenkalkulation mit Excel 2007 - Aufbaukurs (05.07.2011 - 08.07.2011)

Sehr geehrte Damen und Herren,

diese Mail wird bei Anmeldung zu einer intemen Fortbildung sowohl als Anmeldebestitigung an den/die sich anmeldenden Mitarbeiterin versandt als auch an den/die
Vorgesetzten mit der Birte um Bestitigung des dienstlichen Interesses.




Sobald die Bestatigung des/der Vorgesetzten vorliegt und nach Ablauf der Anmeldefrist die Teilnehmerzahl
feststeht, erhalten sie eine Rickmeldung. Soweit die Teilnehmerplatze vorhanden sind und die Veranstaltung
stattfindet, erhalten sie eine Teilnahmezusage wie unten ersichtlich.

nahmezusage Telefonieren mit Erfolg. pdf - Adobe Acrobat Pro

earbeiten  Anzeige  Fenster  Hilfe
Erstellen -~ |@B%|@@@D@@@)
[1]/:|IN O |© @ [ue][-]|[H B

Werkzeuge H

UNIVERSITAT

DElls | SS

DER KANZLER
PERSONAL- UND

ORGANISATIONSENTWICKLUNG

Teilnahmezusage zur internen Fortbildung

Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank fur ihr Interesse an der unten genannten Fortbildung. Diese findet wie angekindigt
statt:

KO 20110516 - Telefonieren mit Erfolg am Campus Duisburg

Datum Dozent/in Raum Uhrzeit

16.05.2011 Leifeld, Andreas Senatssaal

(Mercatorhaus)

08:30 bis 16:00 Uhr
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