
 

 

 

 

Stellenausschreibung 
 

Studentische Hilfskraft im Prodekanat für Planung und Finanzen (m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben: 

• Unterstützung des Facilitymanagements im Medizinischen Forschungszentrum 

• Ausgabe und Sortierung von Lieferungen 

• Vor- und Nachbearbeitung, sowie Begleitung von Veranstaltungen 

• Verwaltung des Raumbuchungssystems 

• Transponderausgabe 

• Organisatorische Aufgaben 

 

Ihr Profil: 

• Sie haben grundsätzlich Interesse an einer längerfristigen Zusammenarbeit 

• Hohe Sorgfältigkeit und Kommunikation 

• Selbstständiges Arbeiten und starkes Verantwortungsbewusstsein 

 

Informationen zur Stelle: 

• Arbeitszeiten: 8 Std. pro Woche (Aufstockung der Stunden bei Bedarf möglich) 

• Einstellungstermin: nächstmöglicher Zeitpunkt 

 

Ansprechpartner für Kontakt:  

Dr. rer. nat. Daria Dubičanac 

Referentin für Wissenschaftsstruktur 

Dekanat 

Medizinische Fakultät der Universität Duisburg-Essen 

Referat für Forschung und Struktur 

Hufelandstr. 55 

45147 Essen 

Tel.: +49 201 723 2449 

E-Mail: daria.dubicanac@uk-essen.de 


