12.01.2021

Stellenausschreibung

des Finanzdekanats der Medizinischen Fakultat

als Studentische Hilfskraft im Bereich Personalcontrolling/Finanzen

Das Finanzdekanat der Medizinischen Fakultdt sucht ab sofort eine Studentische Hilfskraft zur Unterstiitzung im

Bereich Ful-Personalcontrolling und Finanzen. Die Stelle ist auf 8 Std. / Woche ausgeschrieben.

Aufgaben u.a.

Uberpriifung und Abgleich von
Einstellungsantragen und Vertragen

Controlling der FuL-Personalbudgets
der Kliniken und Institute

e Unterstlitzung bei der Erstellung von Ful-Statistiken

Einstellungsvoraussetzungen

kaufméannische Kenntnisse von Vorteil
Erfahrungen mit MS Excel

Interesse an Zahlen und Controlling
Verlasslichkeit und hohe Organisationsfahigkeit
Sie haben grundsatzlich Interesse an einer

langerfristigen Zusammenarbeit

o Selbstdndiges Arbeiten und starkes
Verantwortungsbewusstsein

e hohe Sorgfiltigkeit und Kommunikation

Arbeitszeiten

8 Std. pro Woche (Aufstockung der Stunden bei Bedarf moglich)

Einstellungstermin

sofort

Kontaktdaten: Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen als E-Mail an

Finanzdekanat Medizinische Fakultat

Dr. Gabriele Schettgen

E-Mail: gabriele.schettgen@uk-essen.de




