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Einfihrung

Grundlegende Funktionen von MS Access 2010

 Anlegen von neuen Datenbanken und Tabellen.
e Einfugen von Beziehungen.
e Anlegen von Abfragen.

e Formulare erstellen.
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Startbildschirm

Anlegen einer neuen leeren Datenbank.

o=

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenban

Leere Datenbank

Verfiighare Vorlagen
B,

fat start

s
_1J

Leere Datenbank Leere Webdatenbank Zuletzt verwendete Beispielvor- lagen

B Offnen

Bl Datenbank-Ubung 1.m...

B) videothek.mdb Vorlagen
B Kopie von Videothek_0... q
f;j db_Videothek_CI01.mdb Lg
Meine Vorlagen
Zuletzt verwendet
Office.com-Vorlagen |Vorlagen auf Office.com suchen +

Neu

R N
a3 [ L

osten Kontakte Probleme und Gemeinnitzig
Aufgaben |Databasﬁ.accdb | =

Ch\Users\Sator\Documents!

B optionen -

ojekte

&

Dateiname

i

Erstellen
—_

=

x| Beenden
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Andern des Tabellennamens

Andern des Tabellennamens:

Rechte Maustaste >>
Umbenennen
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Datenbanktools

Erstellen Externe Daten

Alle Access-Objekte

&) «

IlSuchen.

|0

el

Tabellen

Fec
4

o G

4
B3
=

R

3

Offnen
Entwurfsansicht

Impartieren ]
Exportieren b

Daten dber E-Mail sammeln und aktualisieren

Umbenennen
In dieser Gruppe ausblenden

Laschen

Ausschneiden

Kopieren

Einfugen
Tabellenverknipfungs-Manager
In lokale Tabelle konvertieren

Tabelleneigenschaften

Webkompatibilitat aberprafen

Bereit

MNum




Neue Tabelle erstellen

Externe Daten Datenbanktools Add-Ins

)| (8] ||

Anlegen einer neuen Tabelle: start [

B OE = m

Tabelle Tz _}"_';_

Erstellen >> Tabellen >> Tabelle

b (Lt .
Tabellen

Alle Accera-Objekte =) «
St E
Tabellen *
— Tabeller

Neue Tabelle erstellen / anlegen

Bereit Num
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Entwurfsansicht

Felder

Ansicht

] ‘ Datenblattansicht
£ =
o— p
PivotTable-Ansicht i
2
ﬁ PivotChart-Ansicht
% Entwurfsansicht s

In der Entwurfsansicht werden die einzelnen Felder
(Spalten, Attribute) der neuen Tabelle festgelegt.

Datensatz: 4. 4 [1vonl | » M ¢ | K Kein Filter
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Attribut-Name und Datentyp

| Tabellentools = C=0 X |

Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Add-Ins

Eingabe von Attribut- =

Name und Datentyp
Alle Access-Ohjel )| <« | 1 Tabelk
[suchen.. Sy

Tabellen

e —— Beschreibung
AutoWert

EH Tabellet

Fur jedes Attribut

Feldeigenschaften

werden in diesem
FeldgroBe

Long Integer

BereICh dle MNeue Werte

Inkrement

Farmat

Ja (Ohne Duplikate)

Ein Feldname kann bis zu 64 Zeichen lang

Standard sein, einschlieBlich Leerzeichen, Dricken Sie

Eigenschaften (in sesctun
Abhanglgkelt des ?:xi;tj:s:htung
Datentyps) festgelegt.

Entwurfsansicht. F6 = Bereich w seln. F1 = Hilfe,

F1, um Hilfe zu Feldnamen zu erhalten,

MNum i@ |_

Zur Indizierung: Ja (ohne Duplikat) - Relevant bei der Erstellung von Beziehungen.

© Universitat Duisburg-Essen



Attribut-Name und Datentyp

In der Entwurfsansicht werden die Attributnamen bzw. Feldnamen und dessen
Datentypen festgelegt.

Das Eintragen von Daten wird in den Tabellen tiber die sogenannten ,Datenblatt”-
Ansicht vorgenommen.

In Access kann zwischen diesen beiden ,Arbeitsumgebungen® hin und her geschaltet
werden.
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Definition von Beziehungen

1. Mit Hilfe des Nachschlage-
Assistenten innerhalb der
Entwurfsansicht von Tabellen.
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Allgemein  |Nachschlagen|
Feldgrage 255

Format
Eingabeformat
Beschriftung

g—K‘omp ression j-a

IME Satzmodus Keine
smarttags |

dus |Keine Kontrolle

Al el
g =

Alle Access-Objekte = «

Isw;.m_ [,cl Felddatentyp

Tabellen 2 L, Autowert

B E_professaren Matrikelnummer Texﬂ

Vorlesungsnummer Text

= Estudenten Personalnummer Memo

= Evoresung Note Zahl
Datum/Uhrzeit

=1 r_profen Wahpung
AutoWert
Ja/Nein
OLE-Objekt
Hyperlink

m

2. Explizit Uber das Mentband:
Innerhalb der Entwurfsansicht:

Entwurf >> Beziehungen >> Beziehungen

-~

&

Alle Access-Objekte Gl —==_Beziehungen

[suchen. |2 B
Tabellen 2 =

@ E_Professaren
55 E_studenten
@ E_Vorlesung

B R_prafen

4]

¥ Matrikelnummer
Vorname_
Nachname_

Vorname_
Nachname_

R_Priifen
® D
Feldl

E_Vorlesung
Vorlesungsnumme|
Vorlesungsbezeich|

Tabelle/Abfrage:

| E_Professoren

Verwandte Tabelle/Abfrage:
~|E Studenten -|

PErsonaInummElE Matrikelnummer | =

Mit referentieller Integritat
[[] Aktualisierungsweitergabe an verwandte Felder
["ILaschweitergabe an verwandte Datensatze

Bezriehungstyp: 111




Abfragen

Abfragen entsprechen Sichten auf Tabellen (oder andere Abfragen), die zur Laufzeit
erstellt werden. Verwendung beispielsweise als Auswahlabfragen.

s

Datei Sta Erstellen Externe Daten

)

Datenbanktools Add-Ins

Alle Access-Objekte @| «
|suchen.. |2

Tabellen S
[ E th_klasse
==z] th_lehrer

Erstellen von Abfragen entweder
mit Hilfe des Assistenten oder
dem Abfrageentwurf.

T tb_schueler

Abfragen werden in Microsoft Acces mit Hilfe
einer grafischen Oberflache konstruiert®, d.h.
auch hier bendétigt man keine SQL-Befehle.

MNum
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Abfragen

Dieses “Abfragefenster” erlaubt die grafische Erstellung der Abfrage in

der sog. QBE-Ansicht (Query-by-Example-view).

Abfagetools

Alle Access-Objekte
[suchen.

Tabellen

£ tb_klasse 7 klasse ID

7 lehrer_ID
E tb_lehrer Klassenname Vorname
Klassenlehrer Machname
Schiler Fach 1

Fach 2

£22  th_schueler

¥ schueler ID
Vorname
Machname
Klasse

i

Eigenschaftenblatt || |
Tabellennamen I

Eigenschaftenblatt
Auswahttyp: Abfrageeigenschaften

ol sgeben
| Spitzenwerte

eine Sperrungen

|Dyr

"_51 - ;\Jon links nach releé

| U ﬁt_erqatgp blattname

Eereit
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Formulare (einfache Formulare)

===

IHH ﬁtag Erstellen

& [

iz ]

@ on il_: D Formular-Assistent
EEEX | =

e Mavigation =

Anwendungsparts | Tabelle Tabellenentwurf SharePoint-Listen | Abfrage-Assistent Abfrageentwur] Formular Bormularentwurf  Leeres

Formular % Weitere Formulare =

'u"urf;gen | Tabellen T | Abfragen 7 Formulare
- 4
G 6; 2. ,Formular* anklicken.
= o romamemen e 1. Auswahl einer Tabelle 3. ,Fertiges” Formular.

th_Facher
tb_Klasse
tb_Klasse_Lehrer
tb_Lehrer

tb_Schaler

E

Abfragel
Eeispielabfrage
tbh_Awusbildungsberuf Ab

tb_Lehrer - Schiler

O Gh Gh Gh Gh 2 666G

»

frage

tb_Klasse_Lehrer_Kreuztabelle

Formulare
fm_Schiiler0l

tb_Schiller

ol
ey

Berichte
fm_Schilerl

3

oder Abfrage. - Individuell gestaltbar.

T) tb_Ausbildungsberuf

Ausbildungsberufs-ID |

Ausbildungsberuf Tischler

Datensatz M 4 1von6& kM M| 0% Kein Filter | Suchen 4| [l EI
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Formular Assistent

JFormular-Assistent” anklicken.

Erstellen

e = —= Formular-Assistent
B 8B & M & & =

Mavigation =
Anwendungsparts | Tabelle Tabellenentwurf SharePoint-Listen | Abfrage-Assistent Abfrageentwurf = Formular Formularentwurf Leeres ;
- ‘ Farmular % Weitere Formulare ~

Formulare

Vorlagen ‘ Tabellen | Abfragen

Formular-Assiste

Welche Felder soll Thr Farmular enthalten?

Sie kinnen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage auswahlen.

Tabellen/abfragen
Tabelle: th_Facher (=]
Verfiigbare Felder: Ausgewahlte Felder:

Facherbezeichnung

M W

Abbrechen ” <zurick || weiter > ” Fertig stellen
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Formular (Schwerpunkt Verbindungsentitaten)

E | tb _Klasse I.ehrer

Klasse Iehrer-ID

Klassen-ID)

Lehrer-ID)

Formulariayouttoois

Faormat

ikl

TB11-A

In dieser Verbindungsentitat werden nur die jeweiligen Schlitssel
angezeigt, aber nicht die dahinter steckenden Daten.

¥

Mit Hilfe von ,Vorhandene Felder hinzufigen® kbnnen weitere
Felder ins Formular implementiert werden.

LII11]
oo

7

Steuerelemente
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Vorhandene
Felder hinzufiugen

genschaften-

| einfagen = (5} Datum und Uhrzeit
Kopfzeile/FuBzeile




Berichte

Erstellen

- 2

Tabelle Tabellenentwurf SharePoint-Listen

Abfrage-Assistent Abfrageentwurf | Formular Formularentwurf Leeres

E D Formular-Assistent
=
T

[ Mavigation =

e , [E] Etiketten
Bericht Befichtsentwurf Leerer

2 Farmular % Weitere Formulare ~ Bericht
Tabellen ‘ Abfragen | Formulare Berichte
7/
Alle Access-Objekte ® « 2. ,,Bel’iCh'[“ anklicken.
[Suchen. I3 1. Auswabhl einer
Lalellen -

EH tb_Ausbildungsberuf
B3 tb_Facher

tb_Klasse
tb_Klasse_Lehrer
tb_Lehrer

tb_Schaler

E

Abfragel
Eeispielabfrage
tb_Awusbildungsberuf Abfrage

tb_Lehrer - Schiler

oG GGe EHEBHE

tb_Klasse_Lehrer_Kreuztabelle

Formulare #
fm_Schiiler0l

tb_Schiller

|
Berichte
fm_Schilerl

3
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Tabelle, Abfrage oder

eines Formulars. _ _
3. ,Fertiger” Bericht.

—> Individuell gestaltbar.

i fm_Schiler01 Montag, 23. Januar 2012

08:51:10

Schiiler-ID  Vorname Nachname Aushildungsberufs-ID Klassen-ID
‘ 1 H Peter || Miiller H Zerspanungsmechaniker || TB11-A |
[ oowee  |ow |zewerwemerane  [mws |
| 3 || Sabine (| Milter | Industriemechaniker | TB11-A |
3
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Access 2010 - Runtime

Microsoft Access 2010-Runtime

Kurzbeschreibung auf dieser Seite
Mit der Microsoft Access 2010-Runtime kinnen Sie Access & QuickInfo
2010-Anwendungen an Benutzer verteilen, die keine vollstandige Version - [ibersicht

A 2010 auf ihren Computern installiert haben.
von Access auf ihren Computern installie n ° of o

+ Zusatzliche Informationen
- Anzeigen, was andere Benutzer
heruntergeladen haben

Files in this Download

Weiter unten finden Sie Links zu den einzelnen Dateien dieses Downloads. Laden Sie die fiir Sie geeignetsten Dateien herunter.

Dateiname: Grobe: Unten aufgefiihrte Dateien
herunterladen

AccessRuntime.exe 175.7 MB Herunterladen:

http://www.microsoft.com/downloads/de-de/details.aspx?FamilylD=57a350cd-5250-4df6-bfd1-6ced700a6715
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