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Was  Wann Wie Womit Wer 
Fußboden Nach Anweisung 

bei einfacher 
Verschmutzung 

Mit dem Besen kehren, je 
nach Verunreinigung 
feucht wischen 

Besen Reinigungspersonal 
(Nutzer) 

Fußboden, Flure arbeitstäglich Feuchtwischen mit 
Fahreimer, Boden reinigen 
und lüften 

Reinigungslösung Reinigungspersonal 

Fußboden, öffentliche 
Räume 

arbeitstäglich Feuchtwischen mit 
Fahreimer, Boden reinigen 
und lüften 

Reinigungslösung Reinigungspersonal 

Büroräume mit textilen 
Bodenbelägen 

2x wöchentlich  saugen Staubsauger Reinigungspersonal 

Fußböden Aufzüge arbeitstäglich Nasswischverfahren Reinigungslösung Reinigungspersonal 

Öffentliche Tische, 
Kontaktflächen 

arbeitstäglich, sowie 
bei Verunreini-
gungen 

Feucht abwischen mit 
Reinigungstüchern ggf. 
nachtrocknen 

Reinigungslösung Reinigungspersonal 

Flurbereich Sitzmöbel Arbeitstäglich Feucht abwischen oder 
absaugen 

Reinigungslösung 
oder Staubsauger 

Reinigungspersonal 

WC/Sanitärobjekte 
(Waschbecken, 
Armaturen, Toiletten, 
Urinale, Duschen, 
Rollenhalter, Spiegel, 
Seifenspender) 

2x arbeitstäglich 
(erst nach den 
Räumen) zusätzlich 
bei Bedarf 

Wischen und Nachspülen 
mit gesonderten 
Reinigungstüchern für 
Kontaktflächen und 
Aufnehmern für Fußböden 

Sanitärreinigungs-
lösung 

Reinigungspersonal 

Sanitärböden (WC, 
Duschen) 

2x arbeitstäglich Feuchtwischen mit 
Fahreimer, Boden reinigen  

Sanitärreinigungs-
lösung 

Reinigungspersonal 

Abfalleimer, 
Papierkörbe 

Arbeitstäglich Müll getrennt entleeren, 
feucht abwischen, 
Müllbeutel ersetzen 

Reinigungslösung, 
Müllbeutel 

Reinigungspersonal 

Handläufe, 
Türklinken (Zugangs-, 
Flur & Toilettentüren) 

arbeitstäglich & 
nach Anweisung 
und bei sichtbarer 
Verunreinigung 

Mit feuchtem Tuch 
abwischen und trocken 
reiben 

Reinigungslösung Reinigungspersonal  

Feuerlöscher wöchentlich Mit feuchtem Tuch 
abwischen 

Reinigungslösung Reinigungspersonal 

Öffentlich zugängliche 
Arbeitsmittel und 
Bedienfelder 
(z,B, Aufzüge, GLAZ-
Terminal, 
Etagenkopierer) 

arbeitstäglich Mit feuchtem Tuch 
abwischen und trocken 
reiben 

Reinigungslösung Reinigungspersonal 

Öffentliche PC-
Arbeitsplätze (Maus, 
Tastatur, Tischfläche) 
 

arbeitstäglich 
 
zusätzlich bei 
Bedarf 

Mit feuchtem Tuch 
abwischen und trocken 
reiben 

Reinigungslösung, 
fertige 
Reinigungstücher 

Reinigungspersonal 
 
Nutzer oder 
Aufsichten  

Öffentliche Schalter 
(Licht, Medien, 
Sonnenschutz) 

arbeitstäglich Mit feuchtem Tuch 
abwischen und trocken 
reiben  

Reinigungslösung Reinigungspersonal 
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Was  Wann Wie Womit Wer 
Individuelle 
Arbeitsmittel (Telefone 
und Bedienfelder (z.B. 
Geräte, Maschinen) 

bei Bedarf Abwischen Reinigungslösung, 
fertige 
Reinigungstücher 

Persönlich 

Individuelle Schalter 
(Geräte, Licht, Medien) 

bei Bedarf Abwischen Reinigungslösung Persönlich 

Individuelle PC-
Arbeitsplätze 
Tastaturen, PC-Mäuse, 
Drucker 

bei Bedarf Mit feuchtem Tuch 
abwischen und trocken 
reiben 

Reinigungslösung Persönlich 

Flächen aller Art Bei 
Verunreinigungen 
mit Blut, Stuhl, 
Auswurf, 
Erbrochenen 

Einmalhandschuhe tragen, 
wischen mit 
Desinfektionsmittel, 
nachreinigen 

Desinfektionsmittel 
und 
Reinigungslösung 

Reinigungspersonal 

Hände Bei Dienstbeginn, 
nach Toilettengang, 
bei Bedarf 

Händewaschen Seifenlösung jeder 

Reinigungsgeräte, 
Reinigungstücher, 
Wischbezüge 

arbeitstäglich Reinigen. 
Reinigungstücher und 
Wischbezüge nach 
Gebrauch waschen und 
trocknen 

Waschmaschine bei 
mind. 60°C mit 
Vollwaschmittel und 
anschließender 
Trocknung 
(Wäschetrockner) 

Reinigungspersonal 

 

Die allgemeine Reinigung wird Mo.-Fr. von 5:00 bis 10:00 Uhr durchgeführt. In der Zeit von 11:00 bis 

18:00 Uhr befindet sich eine Bereitschaft in einer andauernden Kontrolle und Reinigung. Diese kann 

bei Bedarf herangezogen werden. 

 

Zudem erfolgt tägliches Erneuern bzw. Auffüllen der Seifenspender und Papierhandtücher. Hierfür 

findet 2x täglich ein Kontrollgang statt. Hygienebehälter auf Damentoiletten werden alle zwei Wochen 

von einer Fremdfirma ausgetauscht. Sollten Behälter zwischenzeitlich voll sein, kann das 

Reinigungspersonal hinzugezogen werden. 

An der gesamten Hochschule sind Plakate und Aufsteller verteilt, die auf das richtige hygienische 

Verhalten hinweisen. 

Für die Prüfungsphase werden mobile Desinfektionsmittelspender an Gebäudeeingängen, 

Knotenpunkten oder vor Hörsälen installiert. Über den Sicherheitsdienst werden teilweise die Zugänge 

zum Gebäude geprüft und Personen gegebenenfalls auf Hygieneregeln hingewiesen. 


