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1. Anmeldung

Geben Sie bitte zur Identifikation lhre
Priifungskennung und die Ihnen
Uberreichte

PIN Nummer ein.

Driicken Sie anschlieBend
die Taste Login.

UNIVERSITAT

D I B R
EUS SSE NU 6

Login LPLUS

Login

LPLUS TestStudio

2. Die Auswahl der Priafung oder eines Prufungsteils

Im nachsten Fenster wahlen Sie die flr Sie bereitgestellte Prifung aus. Beachten Sie, dass Sie die
einmal gestartete Prifung nicht erneut aufrufen kénnen.

Wenn Sie sicher sind, dass

Sie mit der Priifung beginnen 00,155,800 6 &

mochten, driicken Sie die

aste. Es folgt ein

Fenster mit Informationen
dber lhre Prufung.
Driicken Sie dann OK-Taste.

Warten Sie, bis das
Programm

die erste Aufgabe
anzeigt.

Bettina Musterfrau

Sprache:
Unten sehen Sie den derzeitigen Prifungsstatus.

Priifung Freigabe 1. Priifung Gesamtergebnis Optionen

o ' - -

3. Kontrolle der Bearbeitungsdauer

AnschlieBend erscheint ein neues Fenster mit der ersten Aufgabe.

Beachten Sie, dass das Pro-
gramm nach Ablauf der vorgese-
henen Prifungsdauer die Sitzung
automatisch beendet.

Sie erhalten vom Programm
rechtzeitig eine Warnung, wenn
das Ende der vorgesehenen
Bearbeitungszeit erreicht wird.
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4. Angaben in der Statuszeile

Am unteren Bildschirmrand erhalten Sie zusétzliche Informationen zur Prifung. Sie sehen rechts die
erreichbaren Punkte der aktuellen Aufgabe, die Gesamtanzahl und die Anzahl bereits beantworteter
Aufgaben.

[m = ]

Bitte beachten Sie auch, dass das Pogramm gerade eine neue Aufgabe ,holt, wenn unten links
rote Kastchen in einer Reihe blinken. In diesem Fall sollten Sie warten, bis das Blinken aufhort.

5. Blattern zwischen den Aufgaben

Navigation mit den Aufgabennummern

Im linken Fenster sehen Sie alle Aufgabennummern der Priifung. Sie kénnen mit einem Mausklick auf
eine Nummer direkt zu der Aufgabe springen — der Aufgabentext erscheint im rechten Fenster. Wenn
Sie mit dem Mauszeiger Uber die Aufgabennummern wandern, erkennen Sie die aktuelle Position am

blauen Balken Dle 0 @ b i [t ﬁ - ﬂ Verbleibende 7=it[00:41:35 |
Nummer der gerade === e
. A f be (D) | | Aufgabe ||
angezelgten u ga ' 7 Sie haben die_imJ:hrZOOE entstande_nen Kosten im Ferti_gungsber?ich nach Kostenarter_| graﬁsch
wird mit einem h’ Kot raparsomt A e o Bemibemaavarimas e
grauen Balken :
hintergelegt. — — Dieses ist die Nummer der
o ) & aktuell angezeigten
Im Beispiel wird . Aufgabe
Aufgabe 7 angezeigt, i n
. 103 © € Kostenart3 © € Kostenart4
der Mauszeiger ———
befindet sich bei m \&
b e in% ittel in %

Aufgabe 9.3. e
Alle Aufgaben, die 2

H H 14.4 Betriebsmittel in %
bereits bearbeitet N
wurden, erhalten ein
Hakchen rechts Dieses ist die Position des
neben der Nummer. Cursors (,der Maus*)

X IKL-20 - Testpriifung 2P Industriekaufmann, -frau PW

Blattern mit der Vorwarts- oder Riickwértstaste

Sie kénnen auch die Vorwarts- und Rickwartstasten in Symbolleiste am oberen Rand des Bildschirms
fUr das Blattern zwischen den Aufgaben benutzen.

Wenn Sie die Taste Nicht beantwortete Aufgaben (n.b.) gedriickt haben, springen Sie mit diesen
Tasten schnell zwischen allen noch nicht beantworteten Aufgaben hin und her (= Aufgaben ohne
Hakchen).

Taste Alle Taste: n.b.

Alle Aufgaben werden beim Nur noch nicht

Blattern bericksichtigt beantwortete Aufgaben
werden beim Blattern

berlcksichtigt

0 9
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Zusammenhdngende Aufgaben

Oftmals gehdéren mehrere Aufgaben zu einer Situation =
(einem Fall). Die zusammenhangenden Aufgaben ;

werden umrahmt und entsprechend nummeriert.

Personal
9.1
9.2
9.3

6. Anlagen zu den Aufgaben

Zusatzliche Informationen zu den Aufgaben, die zum Bearbeiten der Aufgabenstellung gebraucht
werden, befinden sich in Anlagen. Der schnelle Zugang zu den Anlagen (und zum Aufgabentext) ist
Uber ,Tabs" (Reiter) am oberen Rand des Aufgabenfensters mdglich. Sie kdnnen mit einem Mausklick
auf den entsprechenden Tab jederzeit zu einer bestimmten Anlage wechseln.

Es gibt immer den Tab Aufgabe. Dieser zeigt den Aufgabentext und ist normalerweise im
Vordergrund.

Anlagen, die fir alle Aufgaben der Prifung von Bedeutung sind, stehen links vom Tab Aufgabe. Hier
finden Sie insbesondere die Beschreibung des Unternehmens, auf das sich die Aufgaben beziehen.

Anlagen, die nur flr die Bearbeitung der aktuell angezeigten Aufgabe gebracht werden, stehen rechts
neben dem Tab Aufgabe.

O © (¢ oo & = 3

Zurick Vor Markiee ot :

& I_@—Aufgabe [ ——

|
1 11.1 i/\abgebildete Maschinenayslastungsiibersicht zur Auswertung vor.
3 e
3 5 5 £t .
g en Auslastungsgrad dey Spezialmaschinen im Monat Juli 2006!
5
b
T
. |f | I
Personal i i
9.1 Hler Werden dle Maschinenauslastungsiibersicht
az (]
a3 Verfugbaren Tabs Fertigungsbereich: Rasenmaher
an ezel t Berichtszeitraum August 2006
Messe g g *
10.1 Ist- Ist-
10.2 Maschinen- Kapazitat in | Auslastung Auslastung
103 2 P e Bezeichnung Stunden in Stunden in Stunden
QO © 4 iR+ Juli 2006 August 2006
Maschinenauslastung kO O il = Universalmaschinen 1350 1000 1080
O [E I | o Spezialmaschinen 750 450 400
e 1 ::§ Summe Fertigungsbereich 2100 1450 1480
113 2 Unternehmensbeschreibung . Zusatzinformationen von | Stand
M i der Kostenrechnung 31.08.2006
1z
5 84D
13 — 6 1. Name, Geschaftssitz Maschinenfabrik Mah 141 Fixkosten pro Monat 85 000,00 €
BAB \ Harsdorfer Strabe 151 ::§
14.1 Personal 39110 Magdeburg L
. 15
14.2 az 2. Produkte Landwirtschaftiiche
143 23 3. Maschinen und
144 e Anlagen Sigen,
o
103 A P
Maschinenauslastung
S} 5 Stoffe und Teile
12
113
oy Rohstoffe Walzmaterial, Schmiedestiicke, Gussmaterial
13 Hilsstoffe Schrauben, Muttern, Nieten, Leim, Elektromaterial, Schweimaterial, Lacke, Holz
= Botriebsstoffe Schmierstoffe, Strom, Gas, Wasser, Heizol
142 Vorprodukte!
143
ida Fremdbaulelle Motoren, Gehiuse
15 6. Handelsware Akkus, Ersatzscherblatier

Wechseln Sie beliebig zwischen den verfligbaren Anlagen, um alle erforderlichen Informationen zur
Aufgabe einzusehen.

© LPLUS GmbH 02.02.2011 4/ 11



Dokumentation 02.02.2011

7. Weitere Maoglichkeiten

LPLUS |

J Wenn Sie sich bestimmte Aufgaben zur spateren Bearbeitung merken wollen, kénnen
Sie diese Aufgaben markieren. Dazu driicken Sie auf die Taste Markieren in der

12
13
14
15

s T

oberen Symbolleiste. Neben der Aufgabennummer erscheint dann eine Nadel.

Mit der Taste Rechner kdnnen Sie einen Taschenrechner in einem Extrafenster 6ffnen und
benutzen.

Mit der Kommentar-Taste kénnen Sie lhre Meinung zu den Aufgaben auBern oder den
= || Aufgabenerstellern Hinweise zur Verbesserung der Aufgaben geben. Beachten Sie aber,
dass die Prifungszeit wahrend der Eingabe von Kommentaren weiterlauft — am besten
fassen Sie sich kurz.

o=

Tragen Sie hier
Kommentare
ein.

ErTTEmTTTY

Tipps zur Bearbeitung

Grundsaétzlich

] Bevor Sie eine Aufgabe l6sen, sollten Sie den Aufgabentext duBerst genau und sorgfaltig lesen. Die
richtige Losung kann von einem einzelnen Wort abhéngen. Halten Sie sich genau an die Anweisungen
zur Beantwortung der Fragen.

Wenn Sie die Lésung einer Aufgabe nicht sofort wissen, ,beiBen” Sie sich nicht an dieser Aufgabe fest,
sondern driicken Sie die Taste Markierung (oben in der Symbolleiste), um diese Aufgabe spater
nochmals gezielt aufzusuchen und zu bearbeiten.

Die Aufgaben kdnnen in beliebiger Reihenfolge geldst werden. Bei zusammenhangenden Aufgaben
mit gemeinsamer Situationsvorgabe sollten Sie sich jedoch an die vorgegebene Reihenfolge halten.

Bearbeiten Sie zweckméBigerweise zunachst die Aufgaben, die lhnen am sichersten I6sbar
erscheinen. Die Ubrigen Aufgaben bearbeiten Sie in der noch zur Verfligung stehenden Zeit.

Nachbearbeiten kritischer Aufgaben

Gehen Sie zu den Aufgaben, die Sie mit einer Markierungsnadel gekennzeichnet haben und versuchen
Sie nun, diese Aufgaben zu l6sen. Sie kénnen die Markierung entfernen, in dem Sie die Taste
Markieren oben in der Symbolleiste erneut dricken.

© LPLUS GmbH 02.02.2011 5/ 11
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Bearbeiten noch nicht beantworteter Aufgaben

Gehen Sie zu den Aufgaben, die kein Hakchen haben und versuchen Sie, diese Aufgaben zu I6sen. Sie
kénnen auch die Filtertaste n.b. driicken und mit den Tasten Vorwérts und Riickwarts zu allen nicht
beantworteten Aufgaben springen. Driicken Sie abschlieBend die Filtertaste Alle.

Beenden der Prflfung © © 7 nm mw 3 g T

=T

Driicken Sie die Taste

Ende, bestatigen Sie die
Sicherheitsabfrage mit OK.

g beeanden i

Fridunn wirklich shpries 7

Warten Sie, bis das Programm
die Prifung eingesammelt hat

Bt deb-hih =g ] PP

10. Regeln:

Keine Hektik! Bitte beachten Sie, dass das Zusammenstellen von Priifungen und
das Anzeigen von Aufgabentexten eine Zeit lang dauern kann. Wann
immer sich im unteren linken Bereich rote Kastchen von links nach
rechts bewegen, sollten Sie abwarten.

Technische Probleme? Wenn Sie meinen, dass es Probleme mit der Internetverbindung, dem
Monitor, der Tastatur und der Maus gibt, melden Sie diese sofort der
Aufsicht.

Verédndern Sie keine Einstellung am Computer!
Unternehmen Sie keine eigenen Reparaturversuche!

Viel Erfolg bei der Priifung ...
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Aufgabentypen

Im Folgenden finden Sie Beispiele zu den Aufgabentypen.

Mehrfachwahlaufgabe

Es werden mehrere Antworten vorgegeben, von denen eine richtig ist. Die richtige L6sung wird per Mausklick
markiert. Wenn Sie eine bereits gesetzte Markierung nachtraglich andern (korrigieren) wollen, dann markieren Sie
einfach eine andere L6sung. Die bisherige Markierung wird automatisch geléscht.

BEISPIEL:

Sie sollen einen Terminplan zur Fertigung von Rasenmihern erstellen. Entscheiden Sie, welche

Darstellungsform hierfiir am besten geeignet ist!

©  Ein Tortendiagramm

©  Ein Flichendiagramm

" Ein Sdulendiagramm

" Ein Kreisdiagramm

& Ein Balkendiagramm

Mehrfachantwortaufgabe

Hier werden mehrere Antworten vorgegeben, von denen mehrere richtig sind. Die Anzahl der richtigen Antworten
wird im Aufgabentext angegeben. Die Kennziffern der richtigen Antworten sind in die Eingabefelder einzutragen.
Die Reihenfolge der Ziffern spielt dabei keine Rolle.

BEISPIEL:

Teamarbeit ist fiir die Universal-Event GmbH ein Grundprinzip des Managements und der Fiihrung.
Fiir das Gelingen der Arbeit im Team ist Kommunikationsfihigkeit eine zwingende Voraussetzung.
Die Wahl der richtigen und geeigneten Kommunikationstechnik ist von mehreren Kriterien
abhingig.

Bezeichnen Sie 4 zwingende Kriterien!

. Kleidung

. Eigenes Sprachvermégen

. Augenfarbe

. Natiirliche Klangfarbe der Stimme

. Absicht der Sprechenden

. Tageszeit

. Art und Inhalt der Information

. Gegenwirtige Befindlichkeit des Sprechenden

[ I =2 I T N % Y L RN

Im Beispiel ist es ohne Bedeutung, ob Sie "2578" oder "8725" eintragen — in beiden Fallen werden alle richtigen
Kennziffern gewertet.
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Offen-Antwort-Aufgabe

Bei Offen-Antwort-Aufgaben handelt es sich um Aufgaben, deren Lésungen Rechenergebnisse oder andere
Arten von Ziffernfolgen sind — Datumsangaben (Tag/Monat/Jahr), Zeitangaben (Stunden/Minuten) usw.

BEISPIEL:

Die Universal-Event GmbH erhilt fiir eine Kiinstlervermittlung eine Provision per
Bankiiberweisung von 986,00 £,

Errechnen Sie die Nettoprovision!

EUR

Die Lésungen zu Offen-Antwort-Aufgaben werden in die daflir vorgesehenen Eingabefelder eingetragen. Die
Eingabefelder sind unterteilt, so dass erkennbar ist, wie viele Ziffern eingetragen werden missen.
Dezimaltrennzeichen (Kommas) sind bereits eingetragen. Innerhalb der Eingabefelder kénnen Sie (falls
notwendig) einzelne "Kastchen" per Mausklick auswéahlen, um dort Ziffern einzutragen. Wenn ein
Dezimalzeichen vorgesehen ist, erwartet das Programm die erste Eingabe links vom Dezimalzeichen.

Sie I6schen Zeichen mit der [Entfl Taste oder mit der Riickléschtaste [€ ].
Beim Eintrag von Datumsangaben wird in der Regel das Format vorgegeben.

Neben einzelnen Rechenaufgaben kénnen auch zusammenhéngende Rechenaufgaben vorkommen, bei denen
komplexe Aufgabenstellungen in mehrere einzelne Rechenschritte zerlegt sind. Jede dieser Teilaufgaben wird
wie eine Einzelaufgabe gewertet. Fir die Berechnungen bei den Teilaufgaben kénnen Ergebnisse von
vorangehenden Teilaufgaben als Ausgangswerte erforderlich sein.

Wenn Sie sich bei einer Teilaufgabe verrechnen, erhalten Sie fir diese Teilaufgabe Null Punkte. Wenn Sie dann
in der folgenden Teilaufgabe mit einem falschen Ausgangswert weiter rechnen, wird das Ergebnis der
Folgeaufgabe als richtig gewertet, wenn Sie mit dem richtigen Ansatz (Rechenweg) gearbeitet haben. Das
Auswertungsprogramm arbeitet mit Formeln, die auch bei falschen Ausgangswerten den richtigen Rechenweg
erkennen.

Wichtig ist jedoch, dass tberhaupt ein Ausgangswert vorhanden ist. Wenn Sie also eine Teilaufgabe nicht I6sen

kdnnen, tragen Sie bitte in jedem Fall einen Wert in das Eingabefeld ein. Verwenden Sie einen mdéglichst kleinen
Wert (aber nicht Null) und rechnen Sie in den folgenden Teilaufgaben mit diesem Wert als Ausgangswert weiter.

© LPLUS GmbH 02.02.2011 8/ 11
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Kontierungsaufgabe

BEISPIEL:

Ein falsch abgelegter Beleg liber eingekaufte
Postwertzeichen (siehe Abbildung) muss ven lhnen
nachtriglich gebucht werden.

Kontieren Sie den abgebildeten Beleg, indem Sie
die Kennziffern der richtigen Konten, getrennt
nach Soll und Haben, in die Eingabefelder tragen!
1. Kreditinstitute

2. Kasse

3. Mehrwertsteuer

Deutsche Post AG
82061041 24,02, 2006

6734
Labe1freimachung
1 Stiick x 4,00 EUR
*4,00 EUR A
8735
PWz-Gebinde 10 x 55 ct
1 Stiick x 5,50 EUR

*5,50 ELR Al
4. Steuern, Versicherungen, Beitrige und
Gebiihren Bruttoumsatz *¥9,50 EUR
5. Kommunikationskosten und Nettoumsatz A ¥9,50 EUR
EDV-Aufwendungen
In Namen und fir Rechnung:
6. Verbindlichkeiten aus Lieferungen und 1 Deutsche Post AG
Leistungen
Vielen Dank fir Ihren Besuch.
Thre Deutsche Post AG
Sall Haben
5 an 2 .4 4 ' = 4

Bei Kontierungsaufgaben ist zu Belegen oder Geschéftsfallen der richtige Buchungssatz je nach Anweisung im
Aufgabentext entweder durch Eintragen der Kennziffern fir die aufzurufenden Konten oder der Kontonummern zu
bilden. Falls auf der Soll- und/oder der Habenseite mehrere Kennziffern (oder Kontonummern) aufzurufen sind,
spielt die Reihenfolge der Konten innerhalb von Soll und Haben keine Rolle.

Das Beispiel zeigt eine Kontierungsaufgabe, bei der ein Beleg anhand der Kennziffern von Konten gebucht wird.
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Reihenfolgeaufgabe
Hier missen Elemente in die richtige Reihenfolge gebracht werden. Dies geschieht, indem Sie jedes Element

entsprechend der Anweisung im Aufgabentext mit der Maus zur richtigen Position ziehen. Achten Sie dabei bitte
darauf, dass die Elemente im "Zielfeld" linksbiindig eingefiigt werden.

BEISPIEL:

Aufgabe:

6 Bringen Sie die folgenden _ _
Kiistenabschnitte des [ ‘ '|
spanischen Festlandes in die /
richtige Reihenfolge, indem Sie
sie mit der Maus an die richtige i
Position (weikes Feld) ziehen! |- ‘ 1

Beginnen Sie im oberen Feld
und ven Nerden!

Costa de la Luz Costa Blanca | Costa Brava Costa del Azahar | Costa del Sal

Lésung:

6 Bringen Sie die folgenden : _
Kiistenabschnitte des [ | Costa Brava | |
spanischen Festlandes in die &

richtige Reihenfolge, indem Sie 1

sie mit der Maus an die richtige

Position (weiles Feld) ziehen! ( ‘ Costa dal fzahar |

Beginnen Sie im oberen Feld
und von Norden!

[ ‘ Costa Blanca | |

|' ‘ Costadel S0l |

| | Costa de la Luz | ]
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Zuordnungsaufgabe

Hier sind inhaltlich zusammengehérende Begriffe, Fakten, Vorgénge oder Regeln einander zuzuordnen. Dies
geschieht, indem Sie jedes Zuordnungselement entsprechend der Anweisung im Aufgabentext mit der Maus zur
richtigen Position ziehen. Achten Sie auch bei diesem Aufgabentyp bitte darauf, dass die Zuordnungselemente im
"Zielfeld" linksbiindig eingeflgt werden.

BEISPIEL:

Aufgabe:

Ordnen Sie zu, indem Sie 3 der insgesamt 6 Sachverhalte mit der Maus unter
die Rechtsgrundlagen linksbiindig in die weiien Felder ziehen!

Rechtsgrundlagen

‘ Arbeitszeitgesetz ‘

‘Arbeilsstﬁﬁenverordnung ‘

"Arbeitsplatzschut.zgesetz |

{

Vehrdienstleistenden darf wihrend des Grundwehrdienstes nicht gekindigt werden ‘

Jugendliche Arbeithehmer dien nicht in Akkord arbeiten. |

Arbeitnehmer unter 18 Jahren haben einen Mindesturlaub von 25 Werktagen ‘

Flucht- und Rettungswede missen auf kurZem Weg ins Freie fhren.

Cie regelméaiige tagliche Arbeitszeit betrdgt & Stunden. ‘

Lésung:
Ordnen Sie zu, indem Sie 3 der insgesamt & Sachverhalte mit der Maus unter
die Rechtsgrundlagen linksbiindig in die weifien Felder ziehen!

Rechtsgrundlagen
‘ Arbeitszeitgesetz ‘

Die regelmalige tigliche Arheitszeit betrdgt § Stunden. |

‘Arbeitsstﬁtﬁenuerordnung ‘

Flucht- und Rettungswege missen auf kurzem Weg ins Freie fihren. |

|Arbeitsplatzschutzgesetz ‘

wWehrdienstieistenden darfwihrend des Grundwehrdienstes nicht gekiindigt werden |

\ L

Jugendliche Arbeithehrner dimen nicht in Akkord arbeiten |

Arbeithehmer unter 18 Jahren haben einen Mindesturlaub van 25 Werktagen |

15.09.2006
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